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Cada inicio de año, se debe efectuar la creación de los periodos de nómina, lo anterior para 

definir cronológicamente las fechas iniciales y finales de  los documentos, según las 

periodicidades que se definen por cada tipo de nómina. 

Ruta: Nómina / Liquidación / Periodos de Nómina / Periodos de Nómina: 

 

 

 

Aquí, se da en la opción de adicionar y en el campo “año” se asigna el nuevo año (2022), 

luego, en el campo de “tipo de nómina” a cada tipo de nómina parametrizado en nuestro 

aplicativo, se deberá configurar la asignación de “generación del período”. Posteriormente, 

a nivel de la pestaña de “generación” se nos reflejará el campo “fecha inicial”, la cual será 

del primer día del nuevo año, en la que están generando los periodos (será únicamente la 

excepción de esta fecha al manejo de nóminas con periodos irregulares, como por ejemplo las 

nóminas semanales), en el campo de “periodos a generar” se verá reflejado de manera 

automática la cantidad de periodos que en el año correspondan según el tipo de nómina que 

se esté parametrizando. 

Seguidamente, se debe dar en la opción “guardar” a nivel de la barra de estado para que se 

active la pestaña “generar periodos” y sea realizado dicho proceso. 

Nota importante: De no ser guardado el proceso, la pestaña “generar periodos” no estará 

habilitada.  

 

Procedimiento: 

A continuación, deberá asignar la opción de adicionar y diligenciar el nuevo año (2022) en al 

cual se parametriza los periodos. 



 

 

Por otro lado, en cada tipo de nómina que se tenga parametrizado deberá crear los periodos 

de nómina. 

 

 

Seguidamente, en la fecha inicial nos debe traer y/o se deberá asignar el primer día del nuevo 

año (a excepción que se manejen fechas irregulares, como por ejemplo las nóminas 

semanales) y deberá indicar la opción de “guardar” para que habilite la pestaña de “generar 

periodos” y se efectúe la generación de los mismos. 

 



 

Luego, al dar en la opción de “guardar” se activará la pestaña “generar periodos”, donde 

se debe seleccionar esta opción para hacer la generación de los mismos. 

 

 

Por último, la pestaña de actualización rectificará que según el tipo de nómina se hayan 

generado los periodos que correspondan. 

 


