S, Dsresa

SEGURIDAD SOCIAL.

El presente documento es una guia para tener en cuenta los respectivos
paradmetros y proceso de generacion de la seguridad social.

A continuacion se muestra el procedimiento a tener en cuenta para la generacion
de la seguridad social.

1. Generacion.

Procesos Periodos/Autoliquidacion/Generacion de autoliquidacion.

%]

. ‘ ayuda L salir I BERTRIZ W 153271
gs'esa Sempafify | 2 [sIEsa CAPALITACION Lot Qs'esa
M

Mend «

& Nomina T

Maestros

eneracion de autoliquidacion
2[S9l [@EE] v [@a]e]u|[E[F e =

Centro de operacion | ‘

Liquidacion

Procesos Periodicos

Tipo de documento | ‘

" Decuments | Etado [ Seleccone - 2]

= B Auoliuidacidn
Emmo Fesdion 3= vegiron. Perioda Fecha o Facha de contabiizaciad oy
=] Conciliacion pagos al operadar., Opeion del procese ’m Sueursal | G |

=) Exportar Plailla Unica..

7] Repotte., —
- . | General \f Fesultados otas
=l consolidacidn d | \ |

0 Certificado de ingresos  retenciones
. EPS | |
=W Informacidn exogena DIAN
=W Embargos Judicisles.. ARP [ [
=W Consultas AFF | o |
SEMA [ a
CAlA [ a
ICBF | |

1.1 Se crea el documento con la opcion nuevo

Se llenan los filtros necesarios como c.o. / tipo de documento Yy periodo. Los
filtros de opcidn del proceso y sucursal son de manejo del usuario.

1.2 Se graba el documento con esta misma opcion.
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Tal como se muestra en la imagen.

Dsresa

Maestros
Liquidacion
Pracesos Periodicos

oW Maestros Basicos
3B Auroliquidacién

Compafiisy |2, [SIESA CARACITACION

BEATRIZ

| Y D P

heattiz

Dsiesa

Centro de operacion bm

[AJsiEsacaL

Tipo de docurnents  [gap

[2]5.5. SEGURIDAD SOCIALFILA

2] Generscion de idn
) Modificacion de ragistros..

Drocurnento n Estado Pendiente -
Periado Bt |&]® Fecha  [Fimizon [ Fachs de contabilizacior ]
Oipeion del procesa Conzolidada = Sucurzal bgz EISIESA [x]

2] Congliacion pagos al operador,,
2] Exportar Planilla Unica..
2] Reporte.,
a0 Consolidacién
4 Cettificado de ingresos y retenciones
ol Informacisn exogena DIAN
4 Embargos Judicizles..
4l Consulas

[ General ] I-'Eesu tados "I “Motaz ‘I

EPS

Fel

]

SEMA

CAIA

5

ICBF

[
[
&FP [
[
|
[

B

se habilita la pestafia Procesar

Maestros

Liquidacion
Proceses Periodicos
2 1 Maestros Basicos
= I Aucliquidacién
2] Generacion de autaliquidacidn.,
2] Modificacion de registros..
2] Conciliacion pagos al operador.,
2] Exportar Planilla Unica.,
2] Reporte,,
=0 Consolidacidn
=W cenificado de ingresos y retenciones
=W Informacién exogena DIAN
=W Embargos Judiciales..
=W Consultss

Destaijo
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Cantro de oparacion h”‘

[A]siEsacal

Tbo de documento  [cap

QIS.S. SEGURIDAD SOCIAL PIL®

Crocumento E Estado Pendiente 2
Periodo botsos | Fecha  Fimamnis. £ Fecha de contabilizaciof &)
Opdion del proceso [ Selaccione — =] Sucursal gz 2. [siEsa

J' General ] I-'Resu tados ‘I “Matas ‘I

EPS

ARP

SEMA

AR

|
|
AFP [ G
[
|
[

ICBEF

D pesconectar
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Dsresa

Se da doble click en la pestafia procesar y se obtiene el resultado.

Ayuda Salir .~. BEATRIZ WL18E2T
o —— Dsies
=3

as'esa Compafiidy | 2 [zIEsa CARACITACIONM 3l

Maestros

Liquidacion Centro de cperscion ] |[Afsiesacau =

Procesos Periodicos Tipo de documento  [pap [ ]5 5 SEGURIDAD SOCIALFILA [l

o B Maestros Basicos Documento B Estado  [Fendiente =]
) Sucursales de autoliquidacion

odigos de consolidacidn..

adiges de pila autcliquidacidn. Parioda osos  [& Faha  Fomamars 1 Facha da contabilizaciof ]

) Paramnetros de planilla unica.. Opcion del procese [ Cormolidads ™ Suowrsal [z 2, [slEsa,

=2 I Autcliquidacisn
) Generacion de sutoliquidacin..
® ! aerara, [ Revaades | e
odificacion de registros.. f 1 1
onciliacion pages al operador., >
=) Exportar Flarilla Unica.
2) Reporte., I ———————— -
=W Consolidacién E Tipo entidad  + Empleads + Mombre del empleado + Entidad v i v 3 + IEC
=W Centificada de ingresos v retenciones ik 2 B 3 2 7 5
2l Infurmnacién erogena DIAN ™ IceF 16773277 ANACONA BEATRIZ FAICEF INSTITOCOLOMEIANOBIENESTARF $5.,000,000.00 $4.667.000 .~
1 Embargos Judiciales.. W sENA 167T32TT ANACONA BEATRIZ FASENA SEN& $5.000,000.00 PLEET. 0000
=20 Consulkas ™ IceF 1ETTIZTE CASTRO CARLOS NQ FaICBF INSTITOCOLOMEIANDBIENESTARF $1,200,000.00 $1.200,000.0
W SENA 1BTTI2TE CASTRO CARLOS NO PASENA SENA $1.200,000 00 $1,200,000
= IcEF 16779274 CASTRO LUISA APRENDIS PAICEF INSTITOCOLOMEIANOEBIENESTARF $644,350.00 foi
W OSENA 16779274 CASTRO LUISAAPRENDIS PASENA SENA $E44,350.00 foi
TS 16779274 CASTRO LUISA APRENDIS CCF04 COMFARMA $544,350.00 foi
W osENA 16773275 CASTRO NIKOLLE 1333 FASENA SEN& $1,500,000.00 $1.600,000.0
Destajo M oroc 1cTTanTs CASTDO WIFAILC 1933 oalroe M ETITAC Al CkADIAKADICKHESTADE 41 =an ann an 41 cnn oo @
$145,421,750.00 $114,460,7000 2
conan. . . B

2. Reporte
Teniendo el resultado procedemos a generar el reporte para revision.

Con la pestafia nuevo se crea reporte con el nombre que se desee, se filtra el
documento que se acabo6 de procesar los filtros y ordenamiento son de manejo
del usuario y se da click en la opcién reporte, tal como muestra la imagen

Ayuda Salir 8.~ BEATRIZ \J‘1.15.32?.1-
— Dsiesé
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Maestros
Liquidacion Repotte [sEGURITAD MaRZO
Procesos Perisdicos
Dacumenta
2 I Maestros Basices
) Sucursales de sutcliquidscion.. Centrn de operation g “siEsa el Tipe: e documento ;o0 \|z.5. sEBURIDAD s0CIALFILA
odigos de consolidacién., Dacurmanta [cer W 3] Estado [Enprocesa =]
adigos de pila auteliquidacién.. L )
Periodo iniclal botsos @ Periodo final B G
) Paramatros de planills unica.. R 01504
=2 I Aueliquidadisn
. Filtras
=) Generacion de autoliquidacién.,
adificacion de registros..
Ernpleada = Murnero de =
onciliacion pagos 3l operador.. 2 | (=] it
portar Planills Unica.. Grupos de amplesdos | &] = Tipo de nomina | &] =
=) Reponte.. Tipo de entidad Celecdions - =
=l Concolidaciin
=W Cenificado de ingresos v retenciones
=W Informacidn exogena DIAN Centro de operacion | BI ] Centro de costos | BI ]
=0 Embargos Judiciales.. Proyecta [ =] X Unidad de negorios] [&] I3
20 Consultas
Ordenarmianto
Ordenar por [~ Seleceione -~ =] Presantacion [ alfabetico x| I Imprime solo resumen
P ain
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Este reporte se genera solo en PDF.

Dsresa

SIESA CAPACITACIOM
890310193

Lapso Tniclad : 2015/04 Lapso final :

2015704

REPORTE DE AUTOLIQUIDACION

Fecha:
Hora:

20150420
5.41 FM

TI IdemiificacionCT Apellides y nombres ING RET TDE TAE TDF TAP USP COR VST SLN IEG LMA VAC AVP Suelda:
Tipe  Entidsd  Desceipeion Dias IBC  Tasifs Cotizacion Penel. Penol.Empress  Subcts. Solid. Subcws. Subsis. Ve, UPC sdicionsl Totsl Cotizacion
© 16779274 OU2CASTRO LUISA APRENDIS $ 644350
ARP 1435 ARL SIESA W 5 644350 00 ElL 50 50 ] E] 30 $ 0
CAlA COFD4  COMFAMA ] 3 0 0o 30 50 50 ] 3 0 30 $ 0
EPS  EPSO0Z  CAFESALUD W 5 644350 1250 % E054E 50 50 ] 3 0 30 $ 0 5 ED.
ICEF  PAICEF  INSTITOCOLOMBIANOBIENESTARFA ] 3 0 00 30 50 50 ] 3 0 30 $ 0 5
SENA PASENA  SEMA ] 3 0 00 30 50 50 ] 3 0 30 $ 0 5
C 16779175  ODICASTRO NIKOLLE 1393 x x 4 1.500.000
CENA PASENA  SEMA 0 % LE0OD00 000 30 £ 0 20 ] % 0 $ 0 $ 0 £ 0
ICEF  PAICEF  INSTITOOOLCMBIANOBIENESTARFA 0 % LE0OD00 000 30 £ 0 s 0 E] E] $ 0 $ 0 £ 0
EPS  EPSO03  CAFESALUD W § 1500000 4,00 $ £0.000 £ 0 s 0 E] E] $ 0 $ 0 & ED.0D00
CAIA COF4  COMFAMA 0§ LECO000 4,00 $ £4.000 £ 0 50 El ] El ] $ 0 $ 0 $ &4.000
ARP 1428 SURATER 0§ 1500000 05 £ 7.800 £ 0 £ 0 40 40 00 $ 0 % 7.800
AFP 330501  S55 FONDO DE PENSIONES W § 1.500.000 16,00 $ 2400000 s 0 s 0 ] 3 0 3 0 % 0 & 240.000
C 16779176 O001CASTRO CARLOS NQ $  1.200.000
AFP 230501  S55 FONDO DE PENSIONES W $ LI00.000 1600 $ 152000 5 0 50 ] 3 0 $ 0 $ 0 $ 192000
ARP 1438 SURATER W $ 1200000 052 s E300 50 50 ] 3 0 $ 0 $ 0 5 6300
CAlA COFD4  COMFAMA W0 § LIN0000 4,00 $ 48000 50 50 ] 3 0 30 $ 0 $  48.000
EPS  EPSO0Z  CAFESALUD W § LI00.000 4,00 $ 48000 50 50 ] E] 30 $ 0 $ 48000
ICEF  PAICEF  INSTITOOOLOGMBIANOBIENESTARFA 0 % 1200000 000 30 50 50 ] 3 0 30 $ 0 50
SENA PASENA  SEMA 0 % 1100000 000 30 £ 0 £ 0 ] 5 0 $ 0 $ 0 £ 0
C 16779277  ODIAMACONA BEATRIZ X ® 4 E.000.000
SENA PASENA  SEMA 0 % 4657000 000 30 £ 0 £ 0 E] 5 0 $ 0 $ 0 £ 0
ICEF PAICEF  INSTITOOOLCMBIANOBIENESTARFA 0 % 4EET000 000 30 £ 0 20 ] % 0 $ 0 $ 0 £ 0
EPS  EPSO03  CAFESALUD W § 4EET.000 400 $ 185700 £ 0 s 0 ] % 0 $ 0 $ 0 & 185700
CAIA COF4  COMFAMA W0 § 4EET.000 4,00 $ 188700 £ 0 P ] E $ 0 $ 0 & 188700
AFP 230301  PORVENIR W § AEET.000 16,00 $ 746700 £ 0 s 0 £ 233m £ 233m $ 0 $ 0 & 793300
ARP 1428 SURATER W0 § 4EET.000 OS5 £ 24400 £ 0 50 El ] El ] $ 0 $ 0 $ 24.400
C 16779178 O01AMACOMA ERMESTO SINTEGRAL x x $  16.000.000
AFP 230501  S55 FONDO DE PENSIONES 0% 11200000 1600 3 1792000 50 50 $ 56000 3 100800 $ 0 $ 0§ 1545800
ARP 14-28 SURATER 30 % 11200000 052 $ 58500 $ 0 s 0 % 0 % 0 $ 0 % 0 $ S8.500
EPS  EPSO0Z  CAFESALUD 0§ 11300000 1250 $  1.400.000 50 50 ] 3 0 $ 0 $ 0§ 1.400.000
CAlA COFD4  COMFAMA W0 % 1LES0.000 4,00 3 4E7.600 50 50 ] 3 0 30 $ 0 $  457.600
ICEF  PAICEF  INSTITOCOLOMBIANOBIENESTARFA 0% 11650000 3,00 $ 350700 50 50 ] 3 0 30 $ 0 $ 350700
SENA PASENA  SEMA 0% 11650000 2,00 $ 233800 £ 0 £ 0 EN] 50 $ 0 $ 0 & 233800

3. Consultay Listados

para Revision

Para dar inicio a la revision se genera la consulta (listado)

Por la ruta: procesos periddicos/consulta/consulta de autoliquidacion.

 Memina

Maestros

Liquidacion

Procesos Periodicos

]

Filtroz

Maestros Basicos

=l Auwoliquidacidn

=W Consolidacidn
=W Cenificado de ingresos v retenciones

1 Informacién exogena DIAM

=W Embargos Judiciales..

£ Consulta de auroliquidacidn,,

) Consula de consolidacion.,

Congultar

Resultados

Empleado

Proyecto

Compafiidy | 2, [51E58 CAPACITACIOM

Grupo empleados |

Estade del contrate[ . Seleccione -~ =]

Centra operacidn

Periodo desde

Tipo de entidad

®

beatriz

= Mumero ontrate [ |0,

2] [#]

| EYIE I Salir l_-\._'BEATRIZ

x]

=] [=]

] Tipa nomina [
=] Centra costos | &I
M Unidad negocio | |&|

=]

- Seleccione - ¥

fFradeterminado>

= [x

X

Periodo hasta [

Fld Q@7 mEEQY[E] o

x]
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b atriz

- Qrvuda L saiir J.- BEATRIZ = AAsETA
Compafiidy | 2 [5IESH CAPACITACIOM x| Q

Meni « onsulta Autoliquidacion

[ET Nomina I Filros
Maastros Empleado [ &] ™= Mumero contrate [ |,
Liquidacion Grupo empleados | \3' = Tipo nomina | l&l ]
Pracesos Periodicos Estado dd conrato] Sacma - =]
=W Maestros Basicos
=W Autoliquidacidn 5

. . Centro operaciin = Centro coztos x
=W Conselidacisn B [ &] X [ [=] 3
=W Certificado de ingresos vy retendiones Prayecto [ \3' = Uridad negocio | |3| M
= 1 Informacién erxogens DIAN
= 1 Embargos Judiciales., . .

eriodo desde  bois0e 3] Periodo hasta a1sne | 2 fenri de 2015 ]
2 I Consultas Z (2]
4] Consulta de autoliquidadidn.. Tipa de entidad [ Seleccione - [
2] Consulta de conselidacién..
Conzultar
Resultados
KFredatarminador =] | A&7 A EEYE]
o
v

Segun la imagen:
1. Se llama la consulta predeterminada.
2. Se selecciona el periodo (lapso) a revisar.
Una vez digitados los campos necesarios se da la opcion Consultar.

Con esta consulta (resultado) se puede armar una consulta o listado Flex la cual
nos permite ampliar la informacién para su respectiva revision.

Para armar la consulta se debe tener en cuenta:

Se muestra ejemplo para un empleado.

T | Y B W 153271
(Isiesa ompafify |5 JgIESs CARACITACIOM % e b)

siesa
™
Meni & Consulta Autoliquidacion %

Comunidad virtual: www.somosuno.com.co

Cali: Av. 3AN # 26N-83
PBX: 486 5888
FAX: 485 0317

www.siesa.com

eyl e
bk Ernpleado [ | % Murmern contrata 3
Liquidacion Gnpn empleados | a, | m Tipo nomina a, %
Procesos Periodicos Extadolcaleonat] . celecone - (Bl
] Maestros Basicos
] Autoliquidacidn - . = o q =
antro opericidn ; ety castos 5
40 Consalidacidn & [ a] ] [ a] E3
= .
2 W Genifcado de ingresos y retenciones Prayacto [ Dombee corsults negocia | a] %
= W Infomaciin exogena DIAN Mormbre consulta
=W Embarges Judiciales.. )
e cm af“ e Periodo desde  boisna | O Jebnide 2015| |SEGURIDAD MaRzo| | fhestz  Borsns @ Jeanide 2015 ®
5 Consultas
) Cansulta de autoliquidacidn., Tipa|defertidad . selecciore - [
4] Consulta de canselidacién., oK Sancel |
Conzultar
Resultados 1
KPredeterminado~ o = | i | & @ A E S Y E ]
v
+|Hombre del empleads .

SENA 1ETT927T ANACONA BEATRIZ FASENZ SENA

ICEF 1ETI82T7 ANACOMA BEATRIZ PAICEF INSTITOCOLOREIANOBIENESTARFS

EP3 16773277 ANACONA BEATRIF EP3003 CAFESALUD

[N 16773277 ANACONA BEATRIF CCFOd CObd P2

ARP 16773277 ANACONA BEATRIF 1423 SURATEFR
Destajo AFP 16779277 ANACONA BEATRIZ 230301 FORWENIR

Bogota: Cr. 16A # 82-53 Medellin: Cil. 15 Sur # 48-74 sector La Aguacatala Barranquilla: Cr. 42H # 80-48 Pereira: Av. Circunvalar, Cll. 7 # 15-37
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Dsresa



\

1. Ubicada en la consulta predeterminada se grava con un nombre propio
(ejemplo seguridad marzo).

— Dstesa

2. Se asigna el nombre.

Se da la opcion consultar y nos muestra ya nuestra consulta con campos
adicionales como aporte obligatorio compafiia, aporte obligatorio empleado dias
de la lic suspensién. Valor de la cotizacion lic suspensién y con el selector de
columnas traemos los campos, tal como muestra la imagen.

. __________________________a
| localhost: 8008/ siesa/fjspfprincipal jsp?s=BEATRIZ

. - L esuds L salir J. BEATRIZ
gs’esa Compafiisy |2, [5IESA CAPACITACIOM ® = =

b atriz
Meni “

NGRS —

Maestros

—

WA5.327 A

Dstese

Consulta Autaliquidacion %

Filtros

Emplesds

Liquidacion Grupe emplesdos

Cia a
Pracesos Periodicos e &) iz P = —
20 Masstros Basicos

! Sucursal
4l Autoliquidacisn . . .

s Centr operacidn Tipo plarilla
Wl Consolidacidn Tino 4
13
a0 Certificada de ingresas v retenciones Proyecto oo Lelen N " .
it Tipo entidad

=W Informacién exogena DIAM : Emplaads
=W Ernbargos Judiciales.. D¢ Mt

= 1 Consultas

Petiodn desde

201504 L labril de 2015

Salatio integral

MNornbre del ernpleada

“alor licencia matemidad

2] Consulta de autcliquidacidn.. Tipo de entidad | . Seleccione - = | Extranern pengion Ent\déd .
i Drescripcion
2] Consulta da conselidacidn.. Residenta erterior
ol I Drocto incapacidad Sueldo bisico
SREULaH selector de colunnas BC
Resultad “alor incapacidad -
Docto licancia matemidad Dia=
SEGURIDAD AERIL 2 10 % | S B ] Tarfa
’

Total cotizacién
Horas

Base bruta s
: [ Emple 3 5 RET §
e ) % salatio integral M
SEMA 16773277 ANACONA BEATRIZ Wacaciones disfrutadas TOE
TAE
ICEF 16779277 ANSCONA BEATRIZ Wacsciones liquidads BRF
EPS 16778277 ANACONA BEATRIZ 1BC resl - | WSP -
Gl 16779277 ANACONA BEATRIZ 4 | E | LD
ARP 16779277 ANSACONA BEATRIZ
Aceptar  Cancelar
Destajo AFF 16779277 ANACONA BEATRIZ

1. La columna detalles son las opciones que ya viene en la consulta.

2. La columna Campos son las diferentes opciones que se pueden traer
haciendo uso del mouse sostenido sobre el campo a seleccionar y
soltando sobre la colunna detalles.

3. La columna grupos es el filtro principal. Tambien se puede hacer uso del
mouse sotenido del campo a seleccionar y soltando sobre esta.

Una vez seleccionados los campos requeridos y trasladados a columna

detalle o grupo, se da aceptar y se pasa a Excel de donde se puede
revisar o imprimir.

Comunidad virtual: www.somosuno.com.co www.siesa.com

: Cr. 16A # 82-53 Medellin
5111 PB.
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Dsresa

Maestros
Liquidacion

Procesos Periodicos

=W Maestros Basicos

= B Autsliquidacién

= W Consolidacidn

=0 Cenificado de ingresos v retenciones
=W Informacisn exagena DIAN

= B Embargos Judiciales..

= I Consulas

=) Consulta de suroliuidacidn,,

<) Consulta de eonsolidacidn..

Destajo
Saldos Iniciales

Autogestion

Maestros
Liquidacion
Procesos Periodicos
=¥ Masztroz Basicos
=W Autoliguidacidn
40 consolidacién
=W Cenificado de ingresos ¥ retenciones
=W Informacidn exagena DIAM
=W Embargos Judiciales..
2B Consultas
£ Consulta de autoliquidacidn,.
£ Consulta de consolidacién..

Destaje
Saldos Iniciales

Autogestion

Comunidad virtual: www.somosuno.com.co
Cali: Av. 3AN # 26N-83
PBX: 486 5888
FAX: 485 0317

PBX: 745 5111
FAX: 743 5924

Bogota: Cr. 16A # 82-53

Lavuda L salir J.- BEATRIZ

beatriz

Mumneta contrata

Empleads I a] =
“nupo empleados | a, ‘ %
Estada del contrate| . Saleccione - - ]

Centro operacidn | 0, ‘ ®
Proyecta | a ‘ X
Perioda desde  poqsgd | @ [abiil de 2015 X
Tipo de entidad |- Gelaccione - v |
Conzultar
Resultados
SEGURIDAD AERIL 2 [0 x | = | | T
4
SENA 16773277 ANACONA BEATRIZ
ICEF 16773277 ANACONS BEATRIZ
EFS 16773277 ANACONA BEATRIZ
Cala 16773277 ANACONA BEATRIZ
ARP 16773277 ANACONA BEATRIZ
£FP 16773277 ANACONS BEATRIZ
SENA 16773276 ANACONS ERNESTO 31
ICEF 16773278 ANACONA ERNESTO 51
EFS 16773278 ANACONA ERNESTO 51
Cada 16773278 ANACONA ERNESTO 1
ARP 16773278 ANACONS ERNESTO 51
EFF 16773276 ANACONS ERNESTO 31
SENA 16773276 CASTRO CARLOS NO
ICEF 16773276 CASTRO CARLOS NO
EFS 16773276 CASTRO CARLDS NG
Cada 16773276 CASTRO CARLOS O
1]

Compafiizy | 2, [gIESA CARACITACIOM

Empleado I

Grupo empleados |

Centro opetacidn |

Proyecta |

Petiodo desde

) %
&) %

Estado del contrate| . Seleccione - - I
&) %
& x
fotsna [ 2 fenil de 2015 =

Tipo de entidad

- Selecione - ¥
Consultar

Resultados

|SEGURIDADAERIL

[

»,
SEHA 16779277
ICEF 1ETTIZTT
EFS 1ETTI2TT
Cals, 16773277
ARP 1ETTIZTT
AFP 16779277
SEMA 16773278
ICEF 1BTTI27E
EFE 16779278
Cals, 16773278
ARP 1BTTA2TE
AFP 16779278
SEMA 16TTIZTE
ICEF 1BTTA2TE
EPS 16779276
Cals, 16TTIZTE
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Opening NomProConConsultafut

‘fou have chosen to open:

ANACONy @j NomProConConsultaAutoliquidacionGrid.xls

ANACON:

ANACONS whichist Hoja de calcula de Microsoft Excel 97-2003

ANACON: from: hetp:fflacahost:5008

ANACON:  —What should Firefox da with this File?

ANACON,

ANACON & i Open with IMicrosoFt Excel (default) ﬂ
CLEAEI, = Save File

ANACON,

ANACON: ™ Do this automatically For Files like this From now on.

ANACON,

ANACON,

CASTRO

CASTRO Cancel
CASTRO

CASTRO CARLDS NOQ
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1 |Tipo Empleado Mombre del Entidad Descripcion Sueldo IBC Dia Tarifa Total ING RE TD T& WSP WST SLM IC
2 |AFP 16779277 ANACOMA BEATRIZ 230301 PORVENIR 5000000 467000 30 16 74e70 0 0 0 0 0 1 1
3 |ARP 16779277 ANACONA BEATRIZ 14-28 SURATER S000000 4667000 28 0.522 244000 o 0 00 0 1 1
4 |Cala 16773277 ANACOMA BEATRIZ CCFO4 COMFANMA, 5000000 4667000 30 4 18sv00, 0 0 0 0 0 1 1
5 |EPS 16779277 ANACONA BEATRIZ EPS003 CAFESALLD 5000000 46e7000 30 4 1gevo0, o0 0 0 0 0 1 1
& |ICBF 16773277 ANACONA BEATRIZ FAICEBF INSTITOCOLOMBI AN 5000000 4667000 O 1] o o o 0o o 0 1 1
T |SENA 16773277 ANACOMNA BEATRIZ PASENA SENA, 5000000 4667000 0O 0 0 o0 0o 0o o 0 1 1

4. AUDITORIA DE SEGURIDAD SOCIAL

Conociendo la ruta del proceso de Seguridad Socail , el reporte y la consulta,
se explica que se debe tener en cuenta para la auditoria.

2.1Revisar parametros de autoliquidacion.

Por la ruta: Maestros/Parametros de Nomina/pestafia autoliquidacion.

x|

gsfesa . Compafiizy |2, [31E54 CAPACITACIOM

beattiz

Ayuda Salir .~. BEATRIZ W1A5.327 1
S JIstesa

IR E R B RE P R
= 15 Parametros de nomina | Compafila |y L |SIESA PG TAC 0k |
e e o e e e
N Erametro: por ot aleulosiTiempos *,  ExtrasiRecargos uotasincapar, | | [Butliquidacin arafiscalesiPila  Comea | OirosiRele | Destajo | Equivalendas contables
=] Formatos por Compatiia., S —
ta aut i =
W Conceptos ara saldo Favor presenta autoliquidacisn Consolidads
= B Tipos de nomina Cuenta saldo a Favor mes actual |13302505 IE”F‘AGDS POR CUENTA DE TERCERDS x|
=W Grupos de empleados PR -
; Base para la cotizacidn Devengos de la agrupacien L=
= W Entidades
& W Tabla de extalegales Agrupacidn para cdleulo ingreso base cotizacidn |3Yp IE”SEGUR\DAD SOCIAL ]
2l Carges Agruparidn para cloulo devengos (Cree) fve [ |SEGURIDAD s0CIAL ]
= 1 Tahlas de retencidn en la fuente iy ——
@l Empleados Borcencaisiceliereslbogmoralauiatiquidacion 17291 I Salario integral para exoneracictén de aportes. (709)
=0 Contrates Drescuenta sequridad social en vacaciones sobre Lo devengado - ™ Maneja autcliquidacién de docentes
Porcentaje Fondo de solidaridad v garantia FOSYGA " [ éplca vedendes + esespein en aporte
e porcentafe fondo de subsiztencis salao inkegral sob 7 | [ Sumna walor de vacaciones de liquidacidn de contratas en 1BC
Aponte obligatorio AFP en novedad SLN se caleula con [Porcentaje Empresa + Parcani =

Parametros de autoliquidacion:

e Para saldo a favor presenta autoliquidacion: no aplica despues de
entrar en vigencia la ley 1747 o pila

e Cuenta saldo afavor mes actual: no aplica:
e Base paralacotizacion:

o Devengos de la agrupacion: toma el calculo con base a una
agrupacion
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o Devengos de la agrupacion proporcionales al mes: aplica en nominas
catorcenales por que ne un mes puede tener 4 semanas Sse
dividene entre 28 dias y se multiplica por 30, si la suma de las
semanas da mas de 35 dias enotnces el valor acumulado lo divide
en 35y lo multiplica por 30 dias.

o Salario basico mas novedades: ejemplo si el tercero laboro 5 /10
dias por novedad de ingreso o retiro en este caso se toma el salrio
basico de la hv. Mas las novedades.

e Agrupacion para el calculo del ingreso base de cotizacion:

se define una agrupacion xx en la cual se incluyan todos los conceptos
gue se requiere entren a formar parte del IBC.

e Agrupacion para el calculo de devengos cree: En esta agruapacion se
incluyen todos los conceptos de devengo que persiba el empleado para
comparar si este sera exonerado de aportes salud/sena/ICBF ( cree).

e Porcentaje de interes por mora a aoliquidacion: no aplica los liquida
directamente el operador y se ingresar por conciliacionpagos al
operador.

e Descuentea seguridad social en vacaciones sobre:
o Devengos: el movimiento del documento
o Ibc: el ibc del mes anterior.
e Porcentaje fondo de solidaridad y garantia FOSYGA: no aplica

e Calculo porcentaje fondo de subsistencia salario integral:el usuario lo
define

e Aporte obligatorio AFP en novedad SLN se calcula con :si el
empleado tiene novedad SLN sobre estos dias el aporte lo sume o
solo el porcentaje empresa es decir el 12% 0 porcetnaje empresa mas
porcentaje empleado es decir el 16% 0 no aporta nada. ( los define el
usuario de nomina)

e Filtros:

e Salario integral para exoneracion de aportes: cuando se tiene salario
integral como se va a tener en cuenta para la exoneracion de salud sena
icbf sobre el 70% o si se deja apagado se tomara sobre el 100%( lo
define el usuario)

nunidad virtual: www.somosuno.com.co www.siesa.com




Comunidad virtual: www.somosuno.com.co
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e Maneja autoliquidacion de docentes: aplica  solo para empresas del
sector educativo y que tengan este sofware.

Aplica redondeos y exepciones en aportes: Por medio de este parametro se
validan aproximaciones y excepciones a los redondeos (si la cifra resultante del
redondeo queda por debajo de un smmlv proporcional a los dias que se estan
cotizando, alli la excepcion no aplica aproximacion o redondeo a la cifra que se
obtiene) a estas aproximaciones, tanto para el calculo del ingreso base de
cotizacion como para los aportes de seguridad social.

e Suma valor de las liquidacion de contrato en IBC:si se deja apagado
las vacaciones en liquidacion de contrato no seran tenidas en cuenta como
IBC. Sise prende las vacaciones en liquidacion de contrato si se tendran
en cuenta como parte del IBC.

2.2Revisar parametros de parafiscales y pila

Por la ruta : Maestros/parametros de nomina/pestafa parafiscales y pila.

9 ) Compaliy |2, [51E5A.CARAT TATIGH - ‘ Ayuda I Salir l'” BEATRIZ ’)’ WAsmre
b
siesa Jsiesa

Mend L

T— A [V |[ea] = @ |[WaTe 0[S & |
faestros |

= I Pararnetros de nomina Compafia |y L [SIESA CAFACITACIOM

:
e — Caledlos{Tiempos |~ Extras/Recargos * ~CuotasiIncapac, , ~ Autoliquidacisn | ParafiscalesiPila || “Comes * ~ OtrosiReloj ~Dastajo » “Equivalencias contables
%) Formatos por Comnpafiia.. Parafizcales
=l Conceptos .
=B Tipos de nomina S e Al it [Pliplica Factor prestacional =] [ Parsfiscales descuenta wacaciones de liquidacién de canteatos
, Acumula waca, en aportes parafiscales - aq Ao
- : Srupos de empleados PETEEp St = T Devanges menores ol mitime toma minime
= I Entidades q . -
B Tabla de entralegales Baze para cilulo [Devengos de ls sgrupscdn | [¥ Aplica redondea v excepciones en apartes
sl Cargos Agrupacidn parafiscales apF [2][xPorRTES PARAFISCALES = Tape minime liq. aporte SEMA_ICEF [ 1 g SMMLY
= W Tablas de retencidn en |2 fuerte Tope minima lig. aporte SENA_TCBF se caleula [30 dias =]
2l Erpleados
2l Contratos Plarilla integrada

Tipa de planilla a ganerar [E- Momnal o Planilla Principal [¥ Aplica decrato 69 Articulo 5 Mumeral 1 Liveral &), Numeral 2
Literal &)

Forma de presentacidn |5 - Sucursal

Campe Mro Planila Asoc. vado [Se raporta con Espacios

Incapacidades se repartan en PILA [Solo totales

Ciudad de ubicacion labaral se toma de [ aja de compensacion

Linea SLM, el salario bisico se presenta [IBC lapso anterior
Liquidacion

Ll L Lol s L) L ]

Caracter H |58 valida
Procesos Periodicos

Parametros de parafiscales:

e para el calculo: devengos de la agrupacion, lo toma de una agrupacion:
basico mas novedades el basico de la hv. Mas los novedades que tenga
por ing o retiro.

Agrupacion parafiscales: se define una agrupacion yy en la cual se

incluyan todos los conceptos que se requiere entren a formar parte del
IBC.

llin: Cil. 15 Sur # 48-74 sector La Aguacatala
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e Tope minimo lig. Aportes SENA.ICBF se calcula:??

Filtros de parafiscales:

Parafiscales descuenta vac de liquidacion de contrato: si se deja apagado si se
toma como IBC. Si se prende no se tendran en cuanta como IBC.

Devengos menores minimo toma minimo:si el IBC esta por debajo del minimo
se tomara el minimo, siempre y cuando el indicador este prendido.

Aplica redondeo y exepciones en aporte: Por medio de este parametro se validan
aproximaciones y excepciones a los redondeos (si la cifra resultante del redondeo
gueda por debajo de un smmlv proporcional a los dias que se estan cotizando, alli
la excepcion no aplica aproximacion o redondeo a la cifra que se obtiene) a estas
aproximaciones, tanto para el célculo del ingreso base de cotizacion como para los
aportes parafiscales.

Tope minimo lig . aporte sena e icf. despues de entrar en vigencia la
exoneracion de salud sena e icbf ( cree ) se deb colocar 10 ( que corresponde
a 10 SIM.L.V.

Parametros de Pila.

Tipo de planilla a generar: lo define el usuario

Forma de presentacion: lo define el usuario

Campo Nro. Planilla asociada: ( aplico por operador) por defecto en espacios.

Incapacidades se reporte en pila: ( aplico por operador ) por defecto se deja en
solo totales.

Ciudad de Ubicacion laboral se toma de : lo define el usaurio.
Linea SLN, el salario basico se presentea lo define el usuiario segun su operador.

Caracter N.

4.3 Cdbdigos de autoliquidacion
por la ruta: procesos periodicos/ maestros basicos/codigos de pila

estos ya viene definidos por el sistema ( solo se muestra la ruta para validar
ubicacion )

nunidad virtual: www.somosuno.com.co www.siesa.com




| Dsresa

x|

I o ‘ ayuda ) salic J.- BEATRIZ W A53272
Qs'esa Compafiizy | 2 [IEGA CARACITACIOM gs’esa

beatriz

Mend € adiqos de autoliquidacion

S| 4[] w[ale]u|[&]F] ]
Maestros
Liquidacion Codign
rocesos Periodicos Crescripcion |
ol aestis Basleos || Codigos de autoliquidacion %
2] Sucursales de liquidacion quivalencias contables Motas =
2] Codigos de consolidacién.. 1_[=2hm  Limpiar
I~ Maneja grupa da centros d costos " hiznd | Codiga T Deseripaen
=] Paramatroz de planils unica.,
=0 Autoliquidacidn E 1 Incapacidades pagadas EPS IG wd4[ o »
=W Consolidacidn [V |8y 1 z Incapacidades pagadas EPS LA
=W Centficado de ingresos v retenciones farupo de centro de costos | Descripdan | 3 Incapacidades pagadas por la ARP [Cuenta débita [ Cuenta réditc +
=W Informacidn exogena DIAN 4 Cotizacion Otros Riesgos ARP
=W Embargos Judiciales.. 5 Interes por mora EPS
=W Consultas —
3 Interes par mora &FP, Obligatoria
7 Interes Fondo Solidaridad Pensional
] Interes AFP, aporte Voluntatio Empresa
9 Interes AFP,aporte Waluntario Erpleado
1n Interes por mora ARP =
q 11 Interes Uinidad D Pago Por Capitacion [ ,J
1z Saldo a Favor EPS
= Irnprimir Equivalencias i3 Zalde 3 Favor &FF
14 Saldo a Favor FSP
15 Saldo a Favor ARP
Destajo 16 Saldo a Favor UPC
Saldos Iniciales v Hata Debite ERS
~ - 18 Mota Debito AFP
utogestion
v 13 Mota Drebito ARP
20 Mota Credito EPS
Aceptar  Cancelar

4.4Revisar parametros de planilla Unica

Ruta: proceso Periodicos /maestros basicos /parametros de planilla unica.

Avuda Salir .~. BEATRIZ WLTAEETE
 — Dsiesa

%

’s'esa Compafiisy | 2, [3IE 54 CARACITACIOM

A9 A= @ 6 alv[a)E]Fel

Maestros
Liquidacion Afio 015
kro(esns Periodicos I Sucursal suteliquidacién oz [®]siEsA 3l
ol
ucurzales de autoliquidacion., i Generales ILNMES_I\
odigos de consolidacidn..
odigos de pila autoliquidacidn.. Tipo de identficacidn [y [ NUMERQ DE IDENTIFICACION TRIEITARIS &)
aramatras de planilla unican
2B A Clase de aportante |B=Apartante con menos de 200 Catizantas _* |
=0 Consolidacidn Maturaleza juridica [Privada =1
4l Centificado da ingresos ¥ retenciones Tino de persona |
=l Informacidn exogena DIAN .
20 Erbargos Judiciales.. Cedioelcll poto [ JnsaLariavos X
B consulas Representante Legal |16??32?? Blﬁ.NACDNA BEATRIZ [
Tipo de aportante [Empleador =] [¥ Exonerado de Pago Aportes Parafiscales y Salud
Entidad ARP de |3 25 o [eRLSIESA 5l
Compafia | |_la,
Fecha inicial de concardato ® [~ Se Acoge a Benefirios Ley 1429 del 2010 AnS
Tipo de accidn Mo dplica = I
Fecha Matricula Mercantil Carnara Comercio m
Fecha final actividades i

Estos se debe crear por afio. ( se puede hacer copia de los parametros del afio
anterior y repasarlos por si se requiere hacer algun cambio)

4.5 Revisar la agruapcion.

Ruta: Maestros/Conceptos/ Agrupacion de conceptos
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L Dsitesa

Con base en la agrupacion que se tiene definida en los parametros de
autoliquidacion se revisa si dentro de la agrupacion estan los conceptos que
se requieren, es de anotar que Si se crea un nuevo concepto y se requiere
gue este forme parte del IBC de Parafiscales se debe incluir.

Al momento de sumar un concepto dentro de la agrupacion de SALUD Y
PENSION se debe tener en cuenta si se aplica la ley 1393 40% no
constitutivo de salario. ( lo define el usuario de nomina) si es asi se debe
prender el indicador en la parte inferior / concepto es pago no constitutivo de
renta. Pues de este depende el calculo del ibc cuando hay movimeinto por
este concepto . ( existe un documento aparte sobre la explicacion de este
calculo)

r

Dsiesa

beatriz

Compaﬁi1 EY . ‘ Aiuda I Salir I._" 'BEATRIZ W19.327 2
z ®
1 SIESA CAFACITACIOM gsLesa

Meni @

P

Adqrupacion conceptos ¥

A€ dh @B a e n|S][Fe]

Maestres
j t zaornacn:::::s da nomina Agrup.ac\o'n [vr @ Inpini Daale
- Drescripeidn [EGURIDAD s0CIAL ;
=) Goneeptas.. ) Elirinar detalle
<) Agrupacién de canceptos.. Abreviatra svp
<) THL deduccion de prestacione
w0 Tipos de nomina Conceptos. | Motz
41 Grupos de empleados r I
oW Entidades [Concspte | Desipadn | Modo | Mawwraless | Poreneze | | Operscén |
a0 Tabla de entralegales 01 5aLARID i Devengo 1o Suma
2l Cargos z 5ALARID INTEGRAL 1 Devengo oo Suma
™ L Tablas de retencidn en la Fuente 0E RECARGO NOCTURNO 1 Dewengo 100 Suma
20 Ermpleadas 03 HORAS EXTRAS NOCTURNA 1 Devengo 100 Suma
03 HOR.A EXTRA FESTIV DIURNA 1 Devengo [ Suma
=l Contanas bon CONTRATO DE 4FR DE APRENDIZSJE/SFPPRE] Devengo 100 suma
53 ACACIONES ) Devengo 100 Suma
50 ACAL . COMPENSADAS b3 Devengo [ Suma
51 ACACIONES DIAS N HABILES b3 Devengo 100 suma
52 ACALIONES ADICIONSLES b3 Devengo 1o Suma
1 INCARSTIDAD PRIMERDS 3 [I8S a3 Dewengn 10 Suma
03 |8JUSTE SUELDD CUOTA i Devengo oo suma
1z [ JUSTE & SALARID INTEGRAL b3 Devango [ Suma
ozo COMISIONES ag Devengs 100 Suma
Liquidacion 1 & | adfi=zlzr »
Procesos Perisdicos
Destajo Concepto M - W
Porcentaje 100.00 %

Saldos Iniciales

Operation Er = |
Acurmulados con  [walor liquidade

Base Minima $ 000 aplica solo si es de ley 1393 I

™ Descuenta Porcentajel ) Prestacion.

Autogestion

pCon(epto 85 pago no constitutive de salario

Lo mismo aplica para la agruapcion de PARAFISCALES. Teniendo en cuenta
que a esta no le aplica la ley 1393. Es el usaurio de nomina quien define
los conceptos que se deben incluir dentro de esta agrupacion o si se crea un
nuevo concepto asociarlo a esta o no.

Teniendo en cuenta que ya se conoce el proceso de generacion, el reporte y
el listado para la revision y que ya se han chequeado los posibles
parametros a auditar se procede a genere el archivo pila ( exportar )
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Por la ruta:Procesos periodicos/ autoliquidacion/exportar planilla unica.Se
filtra el lapsoy en este caso como se genero por sucursal se selecciona la
sucursal.
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‘ Ayuda I Salir l.-.BEATRIZ T WAs3T2
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beattiz

gs’esa . Compafiis; [ 2, [31E5a CARACITACIOM

Maestros

Liquidacion Lapso fotsoc [ Jari ge 2015 !

= W Maestros Basicos

e L —| Cédiga CIIU noio |2 fasaLaRIADOS. Maturaleza juridica [Privads =
T T o idadi )
=) \aeneracion ¢ o P 1ETTI27T LBNACONA BEATRIZ Tipo de persona Juridica o
<) Madificacion de registros.. leqal
<) Conciiacion pagos al operador.. Tipo identificacidn [ L |NUMERD DE IDENTIFICACIONT Tipo de aportante [Erpleadar
{Espattar Plarilla Urica.. Clase de aportante [E=Aparante con mence de 200 Cotanies <
| Feparta.,

=W Consolidacin £y

portar

W Certificada de ingreses y retenciones

= W Informacidn exogena DIAM

= W Embargos Judiciles..

B Congultaz

El sistema ubica el archivo en la siguiente ruta. ( en este ejemplo en la
carpeta descargas) puede su administrador de sistema le haya dejado una
ruta definida.

Eso no nos afecta, este archivo es el que se sube al operador para su
rescpectiva validacion.

il Downloads =] B3 |

. o

g\_) g\_) |F[| - Equipo - Disco local {C:) « Users -~ calil2 » Downloads - l‘EJ IBuscar @J -
Organizar = == vistas - (7]
[
{ Vinculas Favaritas Nonjbre - |v| Fecha modificacion | v| Tipo |v| Tamafio |v -
PlanilaUnica 21/04)2015 0322 ... Documento de k.., 4 KB I

FE Documentos
M

Si se desea se puede dar doble click y lo puede ver en documento txt. Este
archivo cumple con las especificaciones de la resolucion 1747 Pila
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