INSTRUCTIVO

COMO SE GENERA EL CERTIFICADO DE INGRESOS Y
RETENCIONES

Para generar los certificados de ingreso y retencion en el sistema se debe ingresar
por: Procesos periddicos / Certificado de ingresos y retenciones:
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Se debe crear el afio a certificar por Parametros de certificado, en este caso seria
el afio 2014:
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Como se puede observar en la pestafia de Generales hay dos columnas, una de
concepto y otra de agrupacion, se deben tener creadas las diferentes agrupaciones
para realizar la parametrizacion del certificado, ejemplo:

Se tiene una agrupacién llamada SYD (esta agrupacion se puede llamar como lo
desee) que corresponde al salario y los demas ingresos laborales, en esta se debe
incluir todos los conceptos de los pagos efectivamente realizados al empleado por
la prestacidn de sus servicios en el afio a certificar.

Si la agrupacion no esta creada o se deben adicionar o retirar conceptos se realiza
por: Maestros /Conceptos/Agrupacion de conceptos.
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En la agrupacién de Cesantias e intereses de cesantias, solamente deben ir los
conceptos de cesantias e intereses pagados, el concepto de cesantias consignadas
al fondo no debe ir:
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En la agrupacion de Aportes obligatorios, fondos y solidaridad, deben ir los
conceptos de descuentos efectuados al empleado por salud, pension, fondo de
solidaridad y solidaridad ley 797.

I o>



INSTRUCTIVO

Compaidi | fsopone 5.4

IIESIL-YIEY 0 B AR RN e

50 Parametros de Agrupacién {~orll] i
T & Tmprimir Detalle
Descripeidn PORTES OBLIGATORIOS FONDOS

4) Paramatros por afic..

Efiminar dstslle
[roF

%) Formatos por Campafiia.
3 Conceptos

) Conceptos..

2) Agrupackin de canceptos..

) THL deduccion de prestacionss..
3 I Tipos de nomina

DESCUENTO EN SALUD ls |Dachsccion. 100 Resta |
1 DESCUENTO PENSION 15 Decuccon  [100 Resta
FONDO DE SOLIDARIDAD PENSIONAL 16 Deduccion  [100 Resta

En la agrupacion de Aportes voluntarios fondos y cuentas AFC, deben ir los
conceptos de descuento efectuados al empleado por aportes voluntarios a los
fondos de pensiones y cuentas AFC.

3 I Grupes de empleados

0 siesa Compeizf) @ [sopone SA

[

Maestros

DY BIAlaH T H 9 r HB[Féel
R W & Imprimir Detalle

Descripcidn PORTES VOLUNTARIOS FONDOS

3¢ Parametros de nomina
5] Barametros de nomina.

o i [] Etiminar detalle
) Formatos por Compafia.. Abreviztura N .

3 Conceptos
2) Conceptos..

| Concaptes”| Wy

=) Agrupacidn de conceplos.. gl
) THL deduccion de prestacions.

3 Tipos de nomina
2) Tias de nomina..

i - — v
R e e e = ]
En gastos de representacion, pensiones de jubilacion, vejez o invalidez deben ir los
conceptos (ya sea concepto o agrupacion) de los pagos efectuados al empleado a
titulo de gastos de representacion o por pension de jubilacion, vejez o invalidez, si
la empresa no maneja estos conceptos esos campos se deben dejar en blanco.

En la pestafia Adicionales deben ir los topes parametrizados en UVT:
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COMPras y consumos wen UV, en pesos
£] Generacion de certficade.. 2800 % 76,958.000
# W Informacicn exogena DIAN Total consumos tarjetss de crédite....en UL.V.T. 2800  enpesos § 76.958,000
3l Embarges Judicisles.. Total consig. bancarias,depdsitos o inver.en UV.T. 4500 &n pesos § 123.682.500
# W Consultas
Patrimonic Bruto{DIAN) ween UWVLT. 4,500 &n pesas $ 123.683.000
Ingresos Brutos{DIAN) wen UV.T. 1.400 £n pesos $ 33.479.000
Aplica circular DIAN 000043
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El patrimonio Bruto (DIAN) y los Ingresos Brutos (DIAN) los toma de los valores
parametrizados en Maestros/Parametros de nédmina/Parametros por afio:
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Valor susldo minimo 616.000
Valor unidad tributaria (U.V.T.) 27485
Parcentzje exento de retencidn 2500

Porcentzje méximo de aportes en pensién y AFC 3000

Patrimonic bruto (D.I.A.N) ‘ 123,683,000
Ingresos brutos (D.IA.N} 38,479,000

Parc. Exento Pagos no Const. de Salaric L1393 40.00

Apiica Art. 385 Regimen de impuesto a la renta

Salario Integral toma base pagos no const. de salaric. (100%)

Valor del 2usdlic de transporte [ 72000
Mximo valor exento [ 240 (UvT)= | 6,596,000
Valor méximo de aportes en pensidn y AF| 3800 (UVT)=[ 104443000
Valor méximo de deducible por vivienda | 100 (uwvT)= | 2,748,000
Valor méximo de pagos por salud [ 16 (UvT)= 440,000
Valor de dependientes [10% | 3z (UvT)= | 880,000
Valor minimo ingreso para declarantes | o (uwT)= | ]

[¥] Resta Incapacidades de los ingresos base retsfte

Dias TNL entre pericdos suma para calc. deducilbe

Para generar los certificados debe ingresar por procesos periédicos/Certificado de
ingresos y retenciones/Generacion de certificados/Reporte
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Filtres per contrato
Empleado g < =
Abriendo NomRptCertingRet.pdf (= | 1 2]
co. =] =
T Ha elegido abrir: LI&I =
T - I NomRptCertingRet.pdf =
que es: Adobe Acrobat Document
Onciones del certifid de: http://172.16.1.22:3208
Certificado :Qué deberia hacer Firefox con este archivo? caLl [x]
Nro. del primer certy @ Abrircon | Adobe Reader (predeterminada) - 13/2015 E
e ) Guardar archivo
Hacer esto automaticamente para estos archivos a partir de ahora.
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