Proceso de Consignacion de Cesantia

Proceso Para Efectuar Consignacion De Cesantias

Con el presente documento se indica el procedimiento a seguir para efectuar el
proceso de generacion de valores a consignar a los fondos por cesantias, segun
los saldos acumulados a diciembre 31 del afio anterior.

“Como lo dicta la Ley 50 de 1990, las empresas cuentan hasta el 14 de febrero de
cada afio para hacer el pago a los respectivos Fondos de Pensiones y Cesantias a
los cuales estan afiliados cada uno de sus empleados”™.

1. Creacién del documento para la liquidacién de la novedad:

Crear documento donde se va a procesar la novedad de consignacion de cesantias
de los saldos al mes de diciembre del afio inmediatamente anterior, este documento
debe ser creado con lapso enero y/o febrero del afio siguiente ya que para el
proceso hay un plazo legal con fecha limite cada afio de febrero 14.

(@ Mozilla Firefox =)
@ | 17216.1.22:8008/siesafjsp/principal.jsp?s=CLAUDIA
Ayuda L sal ~ 'CLAUDIA 15
os'esa Compafia [ | [SISTEMAS DE INFORMACION EMPRESARIAL 3] daud,aw - =i CLAUDIR os]esa
«
E Nomina Y
(S]] b= F 8 a[v[v][&[F]e] o] )
c.o. 007" | 2. [PRINCIPALADMINISTRACION
+ [ | Tipode Doaumento  [DLC | . [DOCUMENTO LIGLIDACION CESANTIA:
Numero 29 Estado Ao <] Fecha contabiizacién ]
H Generales ( Contabiizadsn ‘ f Totas \
Tioo denomina [T | @, [NOMINA MENSUAL fx
o o Periodo Y
il Fechainicial [zt = Fecha final 7370272076 [
Fechadepago  [29/02/2016 [
Tio liqidacn  [Nomina yjo Novedades =]
Tina seleccidn [ Par fitros: €O, CCosto, Provecto, Unidad de Negodo [+]
_____ Centro de operadidn &l [x]
Centro de costo | \E“ x]
Proyecto [ \E“ (23]
Unidad de negocio | &l 3]

14:44:38. Registro guardado.




Proceso de Consignacion de Cesantia

2. Procedimiento paralaliquidacion de la novedad:

Ruta: Nomina / Procesos Peridodicos / Consolidacion / Transacciones
consolidados — Cesantias/Intereses.
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Documento: Asignar el tipo de documento que previo fue creado para la liquidacién
de la novedad de pago de consignacion de cesantias a los fondos. Tener la
precaucion de validar que al momento de asignar el documento traiga el resto de
parametros del encabezado del documento.
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Cesantias

Valores Consolidados del Afio

Valores Consolidado del Afio: Indicar el afio inmediatamente anterior al cual se
requiere efectuar el proceso de consignacion de cesantias.

Nota Importante: Es indispensable antes de efectuar este procedimiento que los
consolidados al mes de diciembre del mes inmediatamente anterior se encuentren
efectuados.
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3. Como generar archivo plano para reportar el pago a las entidades o a
través de los operadores:

Ruta: Nomina / Procesos Periédicos / Consolidaciéon / Consignacion de
Cesantias Ley 50.

En esta opcidn se genera archivo plano para subir la informacion del reporte del
valor a consignar por concepto de cesantias de cada empleado, bien sea por
fondo o entidad y/o a los operadores.

e Se encuentra disponibles formatos para este reporte de pago de los
siguientes fondos:

Proteccion

Porvenir

Skandia

Fondo Nacional del Ahorro
Colfondos

e Se encuentra disponibles formatos para este reporte de pago de las
siguientes entidades:

Consignacion de Cesantias - Aportes en Linea
Consignacion de Cesantias — SOI
Consignacion de Cesantias — Simple S.A.
Procedimiento:

En esta opcién asignar el tipo de documento donde se proceso la consignacion de
cesantias del afio inmediatamente anterior.

A nivel de la pestafia de datos adicionales, se tienen dos opciones de seleccion,
asi:

Fondo: Se asigna el fondo de pension al cual se requiera reportar el proceso de
consignacioén, siempre y cuando sea a la entidad directamente donde se va a
reportar.

Formato: Se asigna el operador mediante el cual se va a efectuar el proceso de
reporte de consignacion de cesantias.
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Si se efectla proceso por Fondo:
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Si se efectla el proceso por operador, escoger la opcién de formato
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