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Objetivo Principal:

El Objetivo Principal del Inventario Fisico es realizar el conteo de los productos Comercializados en
la organizacion para identificar y confrontar contra la existencia registrada en el aplicativo. El proceso
de Inventario Fisico requiere de una verificacién periddica de las existencias del Producto
Comercializado con que cuenta la organizacion a efecto de comprobar el grado de eficacia en la
administracion y control de los inventarios por parte del area de Despachos.

Objetivos Especificos:

YV VYV V VVVVY

Comprobar su existencia fisica.

Que las cuentas de inventario estén adecuadamente valuadas.

Que los montos registrados estén libres de diferencias significativas.

Asegurarse que todas las transacciones de inventarios hayan sido efectivamente registradas.
Cerciorarse que la empresa puede disponer libremente de los inventarios que muestra el
aplicativo Siesa Enterprise.

Obtener explicacién satisfactoria de los aumentos o disminuciones en el monto de los
inventarios.

Verificar el cumplimiento con las normas establecidas para el movimiento de inventarios.
Cerciorarse que los inventarios estén apropiadamente clasificados. En las ubicaciones
designadas para tal fin.

iEstudios e investigaciones para determinar la posible existencia de inventarios dafiados!
obsoletos" que requieran procesos de Ensamble a producto PNC.
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1. Preparacion y control:

Este es el primero paso que se debe ejecutar para iniciar el proceso de “Inventario Fisico” y se realiza
a través de la siguiente ruta:

RUTA: Modulo Comercial:
Inventarios / Inventario Fisico / Monitor / Preparacion y Control.

I.  Bodega: Seleccionar cual bodega tendra el inventario Fisico.

Il.  Controlar conteos: Valida que se realicen los tres conteos
I1l.  Guardar: Dar Clic en guardar para que el sistema tome el proceso de preparacion y control
IV.  ltems: Esta pestafia se activa (inicamente después de dar clic en guardar.

Cliente STESA Enterprise v.1.78.1371 - CRISTACRYL 5.A.5. - [Prepa

E * Archivo Edidon Maestros Maestros comercal Compras \Ventas

g[_|..|iﬁj[. B )(«] €[ » |

Preparacion y control |

m BFTE1 . B PT Principal Bogota @ Consecuti
General l ltemsr@taz l

[ ] Controla etiguetas

Controla cnnteuﬁ@
Motas:
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I.  Se selecciona la pestafa items
Il.  Clicen el boton generar para que cargue la siguiente ventana.

Ventanas ?

(& | ®m |&)(C | @) («]

Preparacion y control

Bodega .. 1 31 B PT Principal Bogota

General Items }itic_etzz l
|REfEFEI'ICia |E:ten5iun5 Descripcion Desc, extl Desc, ext? |U|:|il:,al:i|:'rn
| 2 |
A 4
L Generar J[ Eliminar
1.1 Generar:

Cuando se da clic en generar el sistema muestra la pantalla “Adicionar Items” En esta
ventana se puede filtrar a que se le desea hacer el proceso de “Inventario Fisice” para el
ejemplo del manual se realizo la adicion de los items de dos ubicaciones de la bodega que se
prepard para el conteo. Esta adicion se realizé usando el filtro ubicacion.

Para realizar el proceso de adicion se realizan los siguientes pasos:

I.  Posicionar el cursor en el campo ubicacion realizar la lectura de la ubicacion.

Il.  El check “Incluir items con_existencia cero” se usa para que el sistema tenga en
cuenta el inventario que ha circulado por esa ubicacién o bodega. Esta opcion
aplicaria para aquellos casos en los cuales existe mercancia fisica en la bodega, pero
en el sistema no se ve reflejada y se requiere que sea tenida en cuenta en los conteos
Para poder realizar el respectivo ajuste por ingreso. De lo contrario se debe desmarcar
este check para que el sistema solo tenga en cuenta las existencias que tiene cargadas.

I1l.  Dar clic en aceptar para que el sistema seleccione los items de esa ubicacion.
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Si se desea cargar otra ubicacion para el mismo conteo de inventario
solo se debe dar clic en generar nuevamente y seleccionar la otra
ubicacion a la que se le desea realizar el proceso de conteo y
nuevamente clic en el boton aceptar. De esta manera se estara
realizando el cargue de todas las ubicaciones que se requieren ser
inventariadas.

] Adicionar items

[ Referencia

| |

[Tip-u inventario ”

(_Ubicacién ... __|/CP-A0S

[ Lote ... ”

[m| | Criterio Item 1 .| |
Plan Item 2 | | Criterio Item 2 | |
Plan Item 2 | | | Criterio Item 3 | | |
Plan Item 2 | | Criterio Item 4 . | |
Plan Item 5 | | Criterio Item 5 | |
Plan Item 6 | | riterio Item 6 | | |

[m| teric Ubicacian -

Ciclo conteo:

[ ]

Cancelar

NOTA:

Recordar _que entre mas ubicaciones se ingresen mas mercancia quedara en estado de
congelamiento hasta que se termine el proceso de Inventario. Esto significa que mientras se
este realizando el proceso de inventario no se podra realizar ninguna otra operacion con la
mercancia seleccionada.
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Solamente para fin de afio en donde se valida todo el inventario de la bodega no se selecciona
ningun filtro a fin de poder realizar el conteo de todo el inventario que se encuentra en la

bodega.

Proceso Opcional

También se encuentra la opcidn adicionar por si se desea realizar el
conteo y validacion a algun item que no haya sido tenido en cuenta
dentro de los parametros que se seleccionaron para realizar el
inventario. En este caso deberan seleccionar el item y la ubicacion donde
se encuentre

) Cliente STESA Enterprise v.1.18.131 - CRISTACRYL S.A.S. - [Preparacion y control]

v Archivo  Edicidn Maestros Maestros comercial Compras Ventas Inventarios Control de proyectos Ventanas 2

(Bm &P @ a)(elelso)(=](m[e]F]a]u]d)

Preparacién y control
[Bodega HE“’TE'l E‘Ewpr‘"tipa\ﬂngma |c: nnnnnn tivo: 00000005 Fecha:|17/05/2018 ~ | Estado:Preparacién

General [tams |Etiqustaz |

] | 2.0000] T 0.0000]
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1.2 Cargue:

Una vez se ha seleccionado la bodega y los items a contar se debe de realizar el cargue de las
existencias y costo que poseen los items a la fecha en la cual se esta realizando el Inventario
Fisico.

I.  Dar clic en el icono para que el sistema realice el cargue del inventario de las
ubicaciones seleccionadas.

Il.  Unavez hecho el cargue se puede visualizar las cantidades cargadas de cada item en
su respectiva ubicacion.

rorise o [ ACF A reparacion COMN

E—Ev Archivo  Edicidn Maestros  Maestros comercial Compras  Ventas Inventarios  Control de proyectos  Ventanas 2 -8 x

(B m B (o IRIT) (el eToln)( 1@]»

Preparacion y control |

BPTB2 B PT Stock Bta Consecutivae: 00000003—Eecha: |23/07/2018 Estado: Preparacisn

General Items ]Eti:L.EtEE ] °
Referancia Extensiones Descripcign Desc, f/Ubicacidn Existencia| U.M,
136020 0000 Lamina Acrilica Lisi 001_Cristal 1.0000 |un
136020 0110 Lamina Acrilica Lisi|010_Opal 5T-A09 2.0000 (un
136024 0oao Lamina Acrilica Lisi|001_Cristal 5T-A0S 8.0000|un
136024 0110 Lamina Acrilica Lis:|010_Opal 5T-AD9 2.0000|un
136020 0110 Lamina Acrilica Lisi|010_0Opal 5T-A0% 1.0000|un
136030 0ooo Lamina Acrilica Lis:|001_Cristal 5T-AD9 2.0000|un
136060E 0000 Lamina Acrilica Lisi|001_Cristal 5T-A0% 1.0000|un
140024 0110 Lamina Acrilica Lis:|010_Opal 5T-Al1 2.0000|un
140024 0100 Lamina Acrilica Lis:| 010_0Opal 5T-Al1l 2.0000|un
140024E 0130 Lamina Acrilica Lis:|010_0Opal 5T-Al1l 1.0000|un
140040 0oao Lamina Acrilica Lis:|001_Cristal 5T-Al1l 2.0000|un
166020 0000 Lam Acr LI 125x24|001_Cristal 5T-All 12.0000|un ’

7

| | 26.0000]

<] I (2]

[ Generar ] [ Eliminar ]

2. Captura:

En esta Opcidn se realiza la captura del inventario fisico. Si se esta controlando conteos, la captura
se debe realizar por cada uno de los tres conteos, La captura del inventario se puede realizar de dos
maneras distintas las cuales puede ser por medio de “Terminal Portatil” y la segunda opcion es a
través del “Enterprise”. Estas dos opciones se explicaran a continuacion.
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2.1 Opcién A: CapTP-Real: En esta Opcion se realiza la captura mediante el médulo provisto
por siesa y se ubica en la barra de menu para acceder a las bases:

Remote App

o
() crista_Real

=
Q Crista_Pruebas

=
Q Crista_Pru_Neom

=,
Q Crizta_Dinamicos

ayuda

Ej ComTP_Real

& InwTP_Real
Ej TP_Real
ETL ComTP_Pruebas
& InwTP_Pruebas

Eﬁ’l VTP_Pruebas

CapTP_Pruebas

CapTP_Real

SFormatos_Crista

'- Admon_Consulta

Cerrar Sesion

Una vez se da clic en el icono de la barra de herramientas mostrara la siguiente ventana donde
se debera ingresar la segunda clave de acceso la cual es la misma con la que se puede acceder
a las bases del sistema.
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Seguridad interna
Usuario: |

Clave:

| Aceptar | Cance|3r|

Después de ingresar la correspondiente clave el sistema mostrara la siguiente informacion
donde se deberd diligenciar lo siguiente:

I.  Bodega: Cuando se da clic en Bodega el sistema trae aquella que fue preparada para

el conteo.

Il.  Conteo: Esta pestafia indica cual conteo se esta realizando, en caso de querer realizar

el segundo y tercero se debe seleccionar en esta pestaria.
I1l.  Sedaclic en Adicionar para poder iniciar con el proceso de conteo de los items.

2 1-CRISTACRYL .. | = [ 8 -

| [eeTE %] [B PT Stock Bra

Conteo: Primera ¥ |< 2 o7

Fecha: 22/07/2018 Estado: Cargue

Referencia | Extensiones
4 4
Cerrar | Adicionar K 3

Después de dar clic en adicionar el sistema muestra la siguiente ventana:
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Ubicacién: Se le indicara el cddigo de barras de la ubicacion que contiene la
mercancia a contar. Se _debe tener en cuenta las ubicaciones seleccionadas en el
apartado “Preparacion y Control”.

Continuar: Clic para que acepte la ubicacién indicada.

Datos default .

Ubicacidn ... |||5T-AIZIEI Z: 1
2 :>Q:untinuar |

Una vez se da clic en continuar el sistema quedara listo para iniciar la lectura de los items a
través de la siguiente ventana donde se debe diligenciar lo siguiente:

VI.

Barras: Siempre debera estar en ese estado para poder realizar la captura del cédigo
de barras asignado a cada item y en este campo se debe posicionar el cursor para hacer
la respectiva lectura del codigo de barras.

Color: Debido a que el color viene configurado en el cddigo de barras del item este
lo cargara automaticamente.

Ubicacion: El sistema la traera automaticamente debido a que se le asigno por default
en el apartado anterior.

Cantidad: El sistema asume que cada lectura de codigo de barras corresponde a una
unidad del item inventariado.

Adicionar: El sistema automéaticamente carga el conteo del item cuando se realiza la
lectura del cédigo de barras.

Cerrar: Cuando se termine el proceso de conteo de inventario de la ubicacion
seleccionada se da clic en cerrar para indicarle al sistema que no se van a realizar mas
conteos de esa ubicacion.

“Cuando se inicie el proceso de un nuevo conteo en otra ubicacion solo
se debe dar clic en adicionar de la pantalla principal e indicar la
ubicacién como se hizo en el apartado anterior ”.

10
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NOTA: Si se realiza la lectura de algin item que no se encuentre posicionado en la

ubicacion que se esta inventariando. El sistema realizara la lectura de este, mas no lo

sumara al conteo. Por lo cual se debera borrar el registro para poder continuar y revisar

la casual del porgue ese item esta en esa ubicacion.

“Para borrar el registro se debe posicionar en el campo barras y borrar
la informacion capturada”

Barras |@ 0001011 Lamina Acrilica Lisa 150 ¥ 250- 4.0 mm
COLOR ... ||UCICICI Ext, 2 ..,

Ubicacién ... [[ST-A00 € 3

Lote .. ||

Cantidad:

Cantidad a.di.:.:|

Cantidad emp.:

_— ORO,

Adicionar | Cerrar |
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Para iniciar el segundo conteo se debe dar volver a la pantalla que se muestra a continuacion
y seleccionar el segundo conteo, el segundo conteo se realiza de la misma manera que el

primero.
2 1-CRISTACRYL ... L= | o -

Maestros
Bodega ... |[BPTE || [B PT Stock Bt
Conteo: Segundo i 7

Fecha: 22/07/2018 Estado: Cargue

|REfEFEI'I cia |El€tEI'ISiI:H'IE

o | 0

Cerrar | Adicionar |

Después de realizar el segundo conteo se procede al punto tres del manual “Auditoria de
Conteos” para poder continuar con el ciclo del Inventario Fisico.

“Si desea conocer el proceso de captura por Enterprise contintie con el manual sin saltos”
de lo contrario proceda con el punto tres del manual

2.2 Opcién B: Captura en Enterprise:
Como se indico al inicio de proceso de “Captura” este es el segundo método para la captura
del inventario a través del Enterprise.

12
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RUTA: Modulo Comercial
Inventarios / Inventario Fisico / Movimiento Fisico / Captura

Para poder iniciar con el conteo se debe seleccionar la bodega que se preparo para el proceso.

L) Cliente STESA Enterprise v. 1.18.131 - CRISTACRYL 5.A.5. -

v Archivo  Edicion  Maestros  Maestros comercial Compras  Wentas  Inventarios  Control de proyectos  Ventanas
: ? =| & X
(o m[&)(PTRTa)(el el [»)[(=]
|Preparadénycantal|Capt|lradeirmerltilr'lnﬁ5'lﬂn | 4 b x
BPTB1 B PT Erincipal Bogota @ Consecutive: 00000005 Fecha: 17/05/2018 Estado:
Conteo: Primero M
| |Re+'erencia |E-n:ensinn5 |D5cripcirﬁtn |D5c. extl Desc, ext? |Uhican:i|:'m |L|
[(_l 1
[ Eliminar ] Adiciunar]

Se da clic en el boton adicionar y se comienza con el primer conteo de esa ubicacion. Este
proceso va realizando item a item leyendo el cddigo de barras del item luego la ubicacion y
por ltimo clic en adicionar.

Como se evidencia en la siguiente imagen el sistema va realizando la sumatoria de cada item
este proceso lo debemos repetir para los dos primeros conteos.

Referencia Extensiones Descripcidn Ubicacign Cantidad|U
[A[1|71060 0920 Lamina PC Alveolar| 090_Bronce CP-AD0S un 1.0000
Lamina PC Alveolar|090_Bronce

L/ Captura de movimiento de tnventario fisico = E E

Captura | gerialezl

ﬂ 0002084 Lamina PC Alvealar 2.10 x 11.80 en 6mm
COLOR ... 0930 090_Bronce

Ubicacion CP-ADS

Cantidad: 1.00 = | un
Cantidad adic.:

3 (2]
T
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Cuando se termine la lectura de los items de la ubicacion o de la bodega en el conteo
“numero uno” se da clic en cerrar y se procede con el siguiente conteo.

Segundo conteo

Para el segundo conteo Se selecciona de la pestafia “Conteo” el segundo conteo y se inicia
con la adicion de los items del segundo conteo de la misma manera que se hizo para él
primero.

-~ Archivo Edicién Maestros Maestros comercial Compras  Ventas Inventarios  Control de proyectos  Ventanas
? -0 X
Preparacicn y control | Captura de inventario fisico | 1 b x
Bodega .| |BFTEL B PT Brincjpal Bagota Consecutivo; 00000005 Fecha: 17/05/2018 Estado:
Conteo: Primero [Vl

3. Auditoria Conteo:

Después de realizar el proceso de registro de los conteos uno y dos se procede con la auditoria
de conteos.

Esto con el fin de poder realizar un analisis visual de cuales items presentan diferencias antes
de ejecutar el tercer y Gltimo conteo.

RUTA: Modulo Comercial
Inventarios / Inventario Fisico / Monitor / Auditoria de Conteo.

I.  Bodega: Se selecciona aquella bodega a la cual se le esta realizando el proceso de
Inventario.

Il.  Consultar: Se da clic para que muestre todos aquellos items que tuvieron proceso de
conteo uno y dos.

14
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£ Auditoria de conteos

BFTEZ B PT Stock Bta Consecutive: 00000007 Fecha: 23/07/2018 Extado: Cargue
Conteos: Todos [V] |:| Cantidades en unidades de empague e

R\ EaA R 7T E-RE | =Tt £ N 10008 [v] & |
=

p _—

Item |Referencia | Extensiones | Item resumen Ubicacién | U.M. Conteo 1| Conteo 2| § Conteo 3| U

0000¢| 136020 LmLisa 130X190 2.0 Cristal -A09 2.0000

00ooc 136020 0110 LmlLisa 130190 2.0 Opal ST-A09 un 1.0000 1.0000

0000c 136024 oooo LmlLisa 130X190 2.4 Cristal ST-A09 un 1.0000 1.0000

0000c 136024 0110 LmLisa 130X190 2.4 Opal ST-A0D9 un 3.0000 3.0000

0aooc 136030 0110 LmLisa 130X190 3.0 Opal ST-A09 un 4.0000 3.0000

00ooc 136030 oooo Lmlisa 130X190 3.0 Cristal ST-A09 un 2.0000 1.0000

0000¢ 136060E oooo LmLisa 130X190 6.0 Cristal ST-A09 un 1.0000 1.0000
N —

< I (]

En esta pantalla se podra visualizar las unidades contadas por cada item en los conteos uno
y dos dependiendo del andlisis que se realice el sistema permite tomar dos caminos para
realizar el cierre de ciclo en el tercer conteo los cuales se describen a continuacion:

4. Cierre Conteos:

Para poder realizar el cierre de conteos que finalmente es cargar el tercer conteo al sistema
de los items que se estan validando se tienen dos opciones las cuales se describen a
continuacion:

4.1 Opciodn A: Conteo Automatico

Esta Funcionalidad permite realizar el cargue de manera automatica al tercer conteo de los
items. Este cargue automatico solo aplicara para aquellos items que cumplan la condicion
que la cantidad registrada en el primer conteo es igual a la segunda.

RUTA: Modulo Comercial
Inventarios / Inventario Fisico / Monitor / Conteo automatico

Dentro de la pantalla de conteo automatico se encuentra tres opciones para marcar se
recomienda marcar las tres
Una vez hecho esto se procede a dar clic en aplicar para que genere el tercer conteo.
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- Archive Edicion Maestros  Maestros comercial Compras  Ventas [nventarios  Control de proyectos  Ventanas 2 - &

(6@ &) (Bl 8) (el elsin) =) (=)

Preparacion y control | Captura de inventario fisico | Conteo automatico de inventario fis... | 1k x

EBTEL B PT Principal Bogota Consecutive: 00000006 Fecha: 17/05/2018 Estado: Cargue

5IE||JFII'I1EF conteo es igual al sequndo conteo, hacer el tercer conteo igual:

Aplicar Cerrar

5i no tiene existencia, asignar cero 3 los tres conteos

Si no tiene conteas, asignar cero a los tres conteos

Una vez aplicado muestra el siguiente mensaje:

UnokE Central Cliente - Msgz 15613

l'-: El conteo automatico se aplico satisfactoriamente,

Cuando se realiza el proceso de “Conteo Automatico” y si en la auditoria de conteos quedaron
pendientes items por contar en su tercer conteo porque no cumplieron la condicion que el
primer conteo debia ser igual al segundo se debe proceder a realizar el tercer conteo de la
misma forma en que se realizaron el primer y segundo conteo pero solo para aquellos items
que presentaron diferencia en la auditoria de conteo ya que el sistema realizo el cargue del
tercer conteo solo en aquellos items que no presentaron diferencia.

Para el ejemplo del manual se presento diferencia entre el conteo uno y dos de manera
intencional con el fin de confirmar que para estos casos se debe proceder a realizar el tercer
conteo de forma manual como se evidencia en la siguiente imagen.
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~ Archive Edidén Maestros  Maestros comercial Compras  Ventas Inventarios  Confrol de proyectos  Ventanas 2 -8 %
(B8 (F[ETD)(a JD-
Preparacion y control | Captura de inventario fisico | Conteo automatico de inventario fisico | Auditoria de 4Fx
W BPTBL . 8 PT Principsl Bogats Consecutive: 00000006 Fecha: 17/05/2018 Estado: Cargue
Contess: | Tades [v] Ocemi en de
SN M W YN g R W G R R R AR PR <Predeterminada>] v

Item |Referencia Extensiones | [tem resumen Ubicacion | Lote LJ.M. Conteo 1 Conteo 2| Conteo 3|L

00020)| 71060 93 L Pc Alv 2.10x11.80 Bronce

m i [l]

4.2 Opcion B: Tercer Conteo Manual

Este tercer conteo se debe hacer de la misma manera que se hicieron el primero y sequndo
bien sea por Terminal Portatil o por Enterprise. Se aclara que este tercer conteo sera el
definitivo gue tome el sistema para compararlo contra la existencia que posee, También se
hace énfasis en que si la auditoria de conteos muestra que el conteo uno y dos son iguales y
al no usar el “Conteo Automatico” el usuario debera hacer el tercer conteo de todos los items
involucrados en los conteos uno y dos.

Nota:

Si al realizar el tercer conteo de un item que se encuentre en estado “comprometido’ da
inferior a la cantidad en existencia que hay en el sistema este NO permitira realizar el cierre
del ciclo de conteo ya que para el sistema no esta permitido realizar ajustes de salida de
mercancia que ya se encuentre comprometida.

Ejemplo:

Si para el tercer conteo de un item solo se registré una unidad, pero en el
sistema existen dos unidades de ese item y se encuentran en estado
comprometido el sistema no podra realizar el cierre de conteos hasta que
se revise el item en mencion y se realice el conteo de las dos unidades en
tercer conteo o si no descomprometer el item y hacer la trazabilidad del
mismo para poder identificar porque hay dos comprometidas y en
existencia solo una.
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5. Cierre Fisico:

Ya realizado los diferentes conteos y se estd seguro de su correcta lectura, se realiza el cierre
del inventario, el cual garantiza que este no sea alterado. Una vez cerrado el Inventario Fisico
los items ya quedaran disponibles.

RUTA: Modulo Comercial
Inventarios / Inventario Fisico / Monitor / Preparacién y Control.

Estando ubicados en la ruta solo resta dar clic en el icono del candado para poder cerrar el
proceso de conteo.

v Archive Edicdn Maestros  Maestros comercial Compras  Ventas Inwventarios  Control de proyectos  Ventanas 2 -8 X

(o m&)(clBla)(eleln [ ») (=] (]l

Preparacion y control | Captura de inventario fisico | Auditoria de conteos | Andlisis de diferencias en el inventario fis... | Analisis de diferend

BPTEL E BT Principal Bogota Consecutive: 00000006 Fecha:|17/05/2018 Estado: Cargu

Genera| Items ]Eti:uetas ]

Referencia Extensiones Diescripcign 3 Ubicacion
71080 Lamina PC Alveolar 090_Bronce CP-ADS

(<] | I | | (2]

[ Adicignar ] [ Recargar ]
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6. Analisis de Diferencias:

Una vez hecho el cierre fisico se podra visualizar en cualquiera de las dos siguientes rutas el
resultado de los conteos la diferencia entre las rutas es que una muestra el resultado y la otra
es el resultado de lo que esta pendiente por ajustar. Para poder realizar esta consulta se debe
seleccionar la bodega a la cual se le esta ejecutando el inventario y luego dar clic en consultar.

RUTAL: Modulo Comercial

Inventarios / Inventario Fisico / Monitor / Analisis de Diferencias.

RUTAZ2: Modulo Comercial

Inventarios / Inventario Fisico / Monitor / Analisis de Diferencias pendientes de ajuste

I.  Cant. fisico: Es el valor correspondiente al tercer conteo.
Il.  Existencia: EI nimero de items que actualmente posee el sistema
I1l.  Diferencia: Diferencia entre lo fisico y la existencia
IV. Diferencia Entrada: Lo pendiente por ingresar.
V. Diferencia Salida: Lo pendiente por sacar.

le diferencias en el inventario fisico]

sentarios  Control de proyectos  Ventanas 2 — | &
iferencias en el inventa... | Analisiz de diferendia pendientes de ajuste b x
[[§ls)] < Predeterminado 1 2 3 a [v] 5

Item resumen Ubicacién | Lote L. M. Cant. fisico| . existencial liferencia) diferencia entrada| diferencia salida:

Lamina PC Alveolar 2.10 x 11.80 en 6mm-Bronce-

1il [ >]

W DUDDDUDG[V] Fecha: 17/05/2018 Estado: Cargue

17/05/2018
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Nota:

Una vez revisadas las diferencias en el sistema solo se podra realizar el ajuste automatico en
los casos donde: LAS DIFERENCIAS GENERADAS SON REALES O CUANDO EL
ANALISIS DE DIFERENCIAS (cant fisico VS existencia) SEAN IGUAL A CERO.

de lo contrario deberan realizar la reversion del proceso de los conteos realizados a las
ubicaciones seleccionadas (ver reversion proceso), e iniciar de nuevo los conteos afin de
garantizar la lectura real del inventario en el sistema.

7. Ajuste automatico:

Nota: Este proceso solo podra ser realizado por el personal que se
encuentra autorizado.

Una vez cerrado el proceso de conteo y hechas las auditorias de conteo se procede a realizar
el documento de ajuste para poder nivelar los inventarios de la bodega contabilizada y para
poder dar fin al proceso de inventario que se esta llevando a cabo.

RUTA: Modulo Comercial
Inventarios / Inventario Fisico / Monitor / Preparacion y Control.

I.  Engranaje: Icono que permite iniciar el proceso de ajuste de inventario.
Il.  Doc. Aji: Documento ajuste inventario
1. Mto por mayor valor: EI motivo usado para ingresar mercancia.
IV.  Mto por menor valor: El motivo usado para salida de mercancia.
V.  Generar: Boton para poder crear el documento de ajuste y ajustar las diferencias en
el inventario.
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Control de proyectos

- Archivo Edidén Maestros Maestros comerdal Compras Ventas Inventarios

[_|_|-..J[ [ Bla)(elelow)(=]E][e

Preparacién y control | Captura de inventario fisico | Auditoria de conteos || Andlisis de diferencias en el inventario fis...

| Consecutive: 00000006 Fecha:l 17/05/2018 vl Estado: Cerrado

F alw]

|| Analisis de diferencia pendientes de a 4rx

[Bodega .. HEIPTEI]. |EIPTPrincipa|Engm:a

General Items |Etiqu

|Referencia___||

71060

|@ Generacion de ajuste fisico

Motiva por mayor valor: I 01 - Ajuste fisico Entrada Inventario

Motivo por menor valor: I 02 - Ajuste fisico Salida Inventario

[c.Costo ... ]| | |

Motas: | |

[(_l 1111}

Al realizar la consulta de inventario se puede validar que los ajuste ya quedaron realizados.

m
x

» Archivo Edidon Maestros Ventas Inventarios  Control de proyectos  Ventanas 2 =

E[H| B)CCTeTa)(«Tele19)[=]) ()

| Preparacion y control | Captura de inventario fisico | Auditoria de conteos | Analisis de diferendias en el inventario fis... | Analisis de diferenda pendientes de ajust 1rx
(% @T @& ¥ $BE W wal 2
i

LINEAS DE PRODUCTO '\‘l

Maestros comercial  Compras

=Tt f Mo 1001?| Existencias Disponibles a la Fecha Bta

Referencia |Desc. item |Deta||e ext. 1 |Budega |Ubicaciu:’m | Existencia actual| Cant. compror
BLA - Lamina Alveoclar 32.00

71060 Lamina PC Alveolar 2.10 x 11.80 en 6mm 0100 BPTB1 EX-AD1 22.00

71060 Lamma PC Alveular 2 10 ® 11. SU en Emm 0550 BFTBE1 Ex-AD4 5.00

CP-405

8. Consulta Inventarios:

Esta consulta nos sirve para poder saber la existencia que posee una bodega en cualquiera
de sus items para poder acceder a esta se debe seguir la siguiente ruta.
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Ruta de acceso: Modulo Comercial
Inventarios/Consultas y Reportes/ Existencias a la fecha por bodega.

Una vez situado en la ruta se debe dar clic en el icono del mufieco para que muestre solo uno
y luego al lado se selecciona la consulta que méas se acomode a lo que se desea validar y que
previamente fue creada por el administrador.

En la pantalla se deben tener en cuenta los siguientes campos:

1.

2.

3.

Filtros: Todas las consultas muestran estos filtros los cuales pueden ser usados por el
usuario a fin de acoplar la consulta a lo que el realmente desea visualizar.

Existencias: Por lo general siempre estd “Diferente a Cero” lo que significa que solo va
amostrar lo que realmente tiene inventario en el momento de la consulta. Si se selecciona
otro estado mostrara todo lo que se ha movido por esa bodega.

Disponible: Por lo general siempre esta “Diferente a Cero” lo que significa que solo va a
mostrar lo que esta libre sin compromiso. Para este campo que se recomienda que el
estado sea “Todo” a fin de que muestre todos los items en existencia sin importar si estan
comprometidos o no.

Detallar Lotes y Ubicaciones: Este check si se activa la consulta la realizara de manera
segmentada es decir mostrara la existencia de los items en las ubicaciones en las cuales
esta posicionado. Cabe aclarar que esta funcionalidad solo aplica para aquellas bodegas
que fueron parametrizadas que manejan ubicaciones.

Existen una barra de herramientas adicional dentro de la consulta la cual también permite
organizar de una manera mas puntual la informacion que se desea visualizar. Para el
ejemplo se seleccion6 el campo filtro y se indicd que trajera todos aquellos items que
contuvieran la palabra “resina”.

22
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J% @@ = ﬂ E &3 00 _& MNo. 1001" Inventario resina q@ EI@
|

Referencia
MP1QO680 Resina de 1.8 mm a 4.0 mm <g

MP1QO6S0 Resina de 4.75 mm a 6.0 mm BPQ kg 185.70
MP1QO700 Resina de 8.0 mm a 10 mm BPQ kg 316.70

/Grupo CO... H | \ Existencias: "
[ ol o . H | | Disponible
[Tipo inventario...]|INV1410 |Pruductu en Proceso [7] Detallar lotes y ubicaciones

|
| | [ Detalla ubicaciones inactiva
=] |
|B Pl Quimica
Referencia E| H
[ Lista de precio . H— .‘

[] cantidades en unidades de empaque

[ Moneda.. ] |CDP . ‘ Pesos |
m [ | J=] |

tem 2 E| emz.. || [ |
FTE S I e | |

\ b én |
 Srev— /

9. Reversion Procesos:
Este proceso solo se puede realizar si aun no se elaborado el documento de ajuste, y se realiza bien
sea para poder usar el mismo documento en un nuevo conteo o porque se desea anular el documento
generado. Para poder llevar a cabo este proceso se deben seguir los siguientes pasos.

9.1 Apertura Inventario:
Se debe realizar el proceso de “Deshacer Cierre” de inventario. Dando clic en el icono.

RUTA: Modulo Comercial:
Inventarios / Inventario Fisico / Monitor / Preparacién y Control.
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%] Cliente STESA Enterprise v. 1.18.931 - CRISTACRYL S.A.S. - [Preparacion y control]

v Archive  Edicién Maestros Maestros comercial  Compras  Ventas Inwventarios  Control de proyectos  Ventanas
]

Ee®)GEIDE I+ (E]E

Preparacion y control |Ca|:|11.|ra de inventario fisico | Captura de inventario fisico miltiple | Anlisis de diferencias en el inventario fis...

[Bodega ... ”EIPTEIZ |EIPTStDck Bta |Cnnsecut|vD:UUUUUUU? Fecha:l23.-"tl?.-"2018 vI Estado: Cerrado

p . |Ubicacidn
Lamina Acrilica Lisi| 001_Cristal
Lamina Acrilica Lis:|010_Opal ST-A0% 2.0000|un
Lamina Acrilica Lisi|001_Cristal ST-A0% 8.0000|un
Lamina Acrilica Lis:|010_Opal ST-A0% 2.0000|un
Lamina Acrilica Lis:|010_Opal ST-A0% 1.0000{un
136020 [ajululu] Lamina Acrilica Lis:|001_Cristal S5T-AD9 2.0000{un

9.2 Anulacién Conteos:

Una vez hecho la apertura del inventario nos vamos a la siguiente ruta para eliminar los
conteos hechos.

RUTA: Modulo Inventarios

Inventarios / Inventario Fisico / Movimiento Fisico / Captura.

Cuando muestra la pantalla de conteos se debe empezar a eliminar del tercer conteo al primero y para
seleccionar los registros se da clic en el cuadro de color ubicado encima de los cuadros blancos de
cada registro.

Despueés de que son marcados se da clic en el boton eliminar para poder borrar los registros de ese
conteo.

@) Capfiira de inventario fisico

[Bodega ] EFTEZ |EI- PT Stock Bta Consecutivo: 00000007 Fecha: 23/07/2018
l Tercers ‘

- rencia Extensiones

| 0E 0000 Lamina Acrilica Lisi| 001_Cristal S5T-ADS
[w] Lamina Acrilica Lis:|001_Cristal ST-A09
[¥] [136020 0ii0 Lamina Acrilica Lisi|010_Opal 5T-A09
[¥] 135024 oooo Lamina Acrilica Lisi|001_Cristal 5T-AD9
[¥] 135024 0110 Lamina Acrilica Lisi|010_Opal 5T-AD9
Ml 126030 0110 Lamina Acrilica Lis:|010_Opal ST-ADY
Z 136020 o000 Lamina Acrilica Lis:|001_Cristal 5T-AD9
] [ 140024 0110 Lamina Acrilica Lis:|010_Opal ST-Al1
W [140024 0100 Lamina Acrilica Lisi|010_Opal ST-ALl
[¥] [140024E 0130 Lamina Acrilica Lis:|010_Opal 5T-All
[¥] [165020 oooo Lam Acr LI 125x24|001_Cristal ST-All
[¥] | 140040 oooo Lamina Acrilica Lisi|001_Cristal 5T-All

[il 111} [i]

Cuando se da clic en Eliminar muestra el siguiente mensaje, se debe dar clic en “YES”
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UnokEE Central Cliente - Msg:9744

l \  Los registros seleccionados van a ser eliminados, Desea continuar?

Hay que tener en cuenta que los conteos se deben eliminar de atras hacia adelante es decir empezar
con el ultimo conteo y terminar con el primero. De lo contrario el sistema mostrara el siguiente
mensaje.

x|

UnoEE Central Cliente - Msg:z46271

I L Ya existe el tercer conteo.

Si no se realiza la apertura del inventario el sistema mostrara el siguiente mensaje al momento de
querer realizar alguna modificacion.

|

x|

UnoEE Central Cliente - Msg:46203

l . Elinventario fisico debe estar en cargue.

9.3 Deshacer Cargue:

Se debe realizar el proceso de “Deshacer Cargue” de inventario. Dando clic en el icono.
Cuando se da clic en “Deshacer Cargue “se activan los botones de Generar y Eliminar

RUTA: Modulo Comercial:
Inventarios / Inventario Fisico / Monitor / Preparacion y Control.
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@] Cliente STESA Enterprise v.1.18.551 - CRISTACRYL S.A.S. - [Preparacion y control]

E - Archive Edicidn Maestros Maestros comercial Compras  Ventas Inventarios  Control de proyectos  Ventanas g X
(smE)(cmia)(«lel»»)[=](B]a
Preparacién y control | 4k x
[Bodega ... ]|Bp‘r52 |BPT5tm:kElta |CDnsEcutivn:0000000? Fecha:lm Estado: Cargue
Generzl | Etiquetas |

Refzrencia Extensiones ipcid : Ubicacidn ~

1326020 0000 Lamina &crilica Lisi| 001_Cristal ST-AO09

136020 0110 Lamina Acrilica Lisi|010_Opal ST-AD9 3

136024 0000 Lamina Acrilica Lis:| 001 _Cristal 5T-A09

136024 0110 Lamina &crilica Lisi|010_Opal 5T-A09

136030 0110 Lamina Acrilica Lisi|010_Opal ST-A03

[

3 F—— B
I Adicionar l [ Recargar ] Senerar E

Cuando se activa el boton clic en eliminar el sistema muestra el siguiente mensaje.
En el cual se da clic en aceptar para que el documento quede en blanco.

%) Eliminar items

Ciclo canteo: |:|
l Aceptar I iCancelar

En este punto ya es decision de usuario si lo que desea es eliminar el documento, y si es asi
debe presionar el icono que se muestra a continuacion.

Si por el contrario no desea anular el documento entonces este queda disponible para iniciar
todo el proceso de nuevo.

> [ | <



