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CAMBIO DE TIPO DE DOCUMENTO

Este proceso se creo con el fin de facilitar la anulacién de los documentos NO certificados ante
la DIAN porque no cumplen con las validaciones de este ente regulador.

El proceso que se describira a continuacion solo se puede realizar con el documento que no
haya sido certificado por la DIAN y cuyo origen sea factura de venta electronica, nota crédito
electronica y nota débito electrénica. Es un movimiento de tipo de documento y el documento
destino podra ser anulado, dado que no debe manejar parametro de certificacion fiscal,
dejando libre el consecutivo electrénico si va a ser utilizado nuevamente por el cliente.

La siguiente es la ruta donde se encontrard el ejecutable que se debe accionar para realizar el
proceso de cambio de tipo de documento.

Recuerde: este proceso es utilizado para mover la informacién de un documento electrénico
a un tipo de documento no electrénico que se pueda anular.

RUTA (clientes locales):

1. Acceder a la carpeta SiesaFEActualizarDoctos:

» Este equipo » Windows (C:) » SiesaEE » UnoEE » Utiles

MNombre a Fecha de modificacian Tipo
° Planos AsistenteCia 12105 p. m. Carpeta de archivos
SiesaCFD 2020 12:05 p. m. Carpeta de archivos
SiesaEE Verificador FE 10 12:05 p. m, Carpeta de archivos
s SiesaEEFingerPrint 12:05 p. m. Carpeta de archivas
SiesaEEFiscalPrinter 23,09/2020 12:05 p. m. Carpeta de archivos

nes SiesaFEActualizarDoctos _{-JCZC %13 a. m. Carpeta de archivos

33/00/2020 12:0

SiesaFormatos 23/09/2020 12:05 p. m. Carpeta de archivos

2. Dar doble clic en la opcion Siesfeactualizardoctos.exe:

== 2
@'\_/"‘ » Equipo » Discolocal (C:) » SiesaEE » UnoEE » Utiles » SiesaFEActualizarDoctos - |“1»|| Buscar SiesaFEAC. P‘
Organizar v Incluir en biblioteca + Compartir con + Grabar MNueva carpeta =+ [ l@l
=
- Favoritos Nombre Fecha de medifica..  Tipo Tamaric
=
15l Sitios recientes (%] Oracle.DataAccess.dll 10/08/2007 10:52 ...  Extensidn de la apl... T40 KB
B Escriterio J SiesaFEActualizarDoctos.exe 04/12/2020 03:21 . Aplicacién 127 KB
4 Descargas i SiesaFEActualizarDoctos.exe.config 17/12/201812:02 . XML Configuratio... 2KB
|| SiesaFEActualizarDoctos.pdb 04/12/202003:21 ... Archivo PDB 86 KB
. Bibliotecas |2 SiesaFEActualizarDoctos.xm| 04/12/202003:21 ..  Documento XML 4 KB
3 Documentos (%] SrvGeneralNET.DLL 02/12/2020 09:21 a... Extensidn de la apl... 37KB
[ Imagenes 1= UnoeeConexionesxml 29/11/201908:07 ..  Documento XML 1KB
,J7 Musica [%| UnoEEDatos.dIl 17/12/201812:02 ..  Extension de la apl... 50 KB
B videos %] UnoEEGeneral.dll 17/12/201812:02 ...  Extensién dela apl... 1666 KB
2l P
18 Equipo

‘:é Disco local (C:)

a Disco local (D)
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3. Al momento de dar clic en la opcién anterior, el proceso mostrara el nombre de su base de

datos, se debe escoger la correspondiente a la real:

=] =X

=

G-

J v Equipo » Discolocal (C) » SiesakE » UnoEE » Utiles » SiesaFEActualizarDoctos

- | 4 | | Buscar SiesafFAc.. O |

Organizar «

[ Favoritos
J= Sitios recientes
Bl Escritorio
& Descargas

- Bibliotecas
@ Documentos
[ Imagenes
J’ Musica
B videos

1M Equipo
5_3 Disco local (C:)
= Disco local (D)
g ProgramasSiesa (\\

€ Red

Abrir

Grabar MNueva carpeta

MNombre

(%] Oracle.DataAccess.dll

3 SiesaFEActualizarDoctos.exe
i SiesaFEActualizarDoctos.exe.
|| SiesaFEActualizarDoctos.pdb
= SiesaFEActualizarDoctos.xml
(%) SrvGeneralNET.DLL

=] UnceeConexiones.xml

(%] UnocEEDatos.dll

(%] UnoEEGeneral.dll

Fecha de modifica... Tipo Tamafio

10/09/2007 10:52 ...  Extensidn de la apl... T40 KB
04/12/202003:21 ...  Aplicacion 127 KB
]:ﬁ']-f']f“ﬂ d2.00 bl T £ 2 kD

config

=~ 0 @

Conexiones Disponibles

1 UNOEED1

Aceptar ][ Cancelar

4. El proceso le mostrara dos opciones, debera escoger y dar uso solo a ‘cambiar tipo de

documentos’:

=] =X

=

GO

J v Equipo » Discolocal () » SiesakE » UnoEE » Utiles » SiesaFEActualizarDoctos

- | 5 | | Buscar SiesafFAc.. O |

Organizar

Abrir

[ Favoritos
= Sitios recientes
Bl Escritorio
4. Descargas

4 Bibliotecas
@ Documentos
[ Imdgenes
J’ Musica
B Videos

Grabar MNueva carpeta

MNombre . Fecha de modifica... Tipo Tamafio

%] Oracle.DataAccess.dll 10/08/2007 10:52 ...  Extension de la apl... 740 KB
3 SiesaFEActualizarDoctos.exe 04/12/202003:21 ...  Aplicacion 127 KB
5 SiesaFEActualizarDoct — T e ey ML Configuratio... 2KB
] SiesaFEActualizarDoct] 3 Opciones (=] ) rchivo PDB 86 KB
2| SiesaFEActualizarDo: ocumento XML 4 KB
= [ Cambiar estados CFD ] - o
(%) SrvGeneralNET.DLL ktension de la apl... 37TKB
[ UnoseConexiones.x | [ Cambiar tipo documentos || ocumento XML 1KB
(%] UnoEEDatos.dll ktension de la apl... 50 KB
(%] UnoEEGeneral.dll 1712720181202 .. Extension de la apl... 1.666 KB

5. Digitar la informacion requerida:

= O @

- El documento origen es el documento electrénico que se requiere cambiar para

anular.

- El documento destino es el documento no electrénico al cual se va a pasar la
informacion y que tiene la posibilidad de anular.
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=@ = |
) #| ). » Equipo » Discolocal (C:) » SiesaEE » UnoEE » Utiles » SiesaFEActualizarDoctos - | + Buscar SiesaFEAc.. P |
=/ quip +
Organizar « Abrir Grabar MNueva carpeta ==« i @
¥ Favoritos MNombre Fecha de modifica.. Tipo Tamafio
=] Sitios recientes %] Oracle.DataAccess.dll 10/08/2007 10:52 ... Extensién de la apl... 740 KB
Bl Escritorio 3 SiesaFEActualizarDoctos.exe 04/12/202003:21 ...  Aplicacién 127 KB
& Descargas 5 SiesaFEActualizarDocty — ”l“""""“’""""zg T ML Configuratio... 2KB
|| SiesaFEActualizarDoct] @ Opciones = rchivo PDB 86 KB
- Bibliotecas 2] SiesaFEActualizarDoct, - ocumento XML 4 KB
- | Cambiarestados CFD | -
@ Documentos (%) SrvGeneralNET.DLL ensién de la apl... 3TKB
[&] Imagenes =] UnceeConexiones.xm [ Cambiar tipo documentos ] ocumento XML 1KB
Aﬁ Musica (%] UnoEEDatos.dll ensién de la apl... 50 KB
Videos % UnoEEGeneral.dll 17/12/201812:02 ... Extension dela apl... 1,666 KB
B
5! Cambio tipo de documentos ==
Documento origen
Compafiia: | C.O: Tipo docto: Nimero:
Documento destino
|| Compariia: CO: Tipo docto: Mimero:
*Campos:

e Compaiiia:
Tanto en Origen como en Destino: cddigo de la compafia

La manera de asegurarse del dato es oprimir Control+s. (Siempre va a ser la misma
informacion, puesto que el movimiento solo puede hacerse en la misma CIA).

E[‘-'.r'-'l' Archivo  Edicion Maestros Maestros comercial POS central  Ventanas Favoritos 2

(o mB)(olB[Ta)(eleloln])(=]()

) Seleccionar compahnia

Comparia actual

I Compaiiia: 8 I
Razon social: prueba
Nit: 890319193-3
Cadigo Mit Razon social
890319193 prueba

IAceptar ” Cerrar ]
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e CO - Origen: centro de operacion con el que se elabor6 el documento.
e CO - Destino: centro de operacion con el que va a quedar el documento.

e Tipo docto - Origen: tipo de documento con el que se elaboro.

e Tipo docto — Destino: tipo de documento con el que va a quedar.

e Numero - Origen: consecutivo sin prefijo con el que se elaboro el documento.

e Numero — Destino: consecutivo sin prefijo con el que va a quedar el documento.

Recordar: la informacion original la encontrara siempre en el documento que necesita corregir
0 que no tiene las validaciones de la DIAN.

@) Cliente STESA Enterprise v.1-20-1130 - SIESA PRUEBAS - [Factura directa]

gv Archivo  Edicidn  Maestros  Maestros comercial Compras  Ventas Inventarios Control de proyectos  Ventanas FEavoritos 2

B m ) (Plrla)(elel» [ w)(a]( w]m]|e)

Factura directa

: o001 |:|| |F'-_.‘ |N|.'|meru: |89063? Fecha: Estado:| pprobada

0003 ESCUDERO CORREA ROSAE 001 ESCUDERQ CORREA ROSA ELENA......

0003 ESCUDERO CORREA ROSAE 001 ESCUDERQ CORREA ROSA ELENA......

copP Ij Base...i/ DLL Local.:=* COP Tipo:| 001 Contabiliza:
Analisis del clier‘lt&l Generalesl Puntos de enviul Items] Transpur‘tador] Retencidn ] Q(C] ] Entidades]

*La informacion destino es a donde se necesita pasar para poder anular el documento.

&) Cliente STESA Enterprise v. 1. 20011307 SIESA PRUEEAS - [Factura directa]

gv Archivo  Edicidn Maestros  Maestros comercial Compras  Wentas Inventarios  Control de proyectos  Ventanas Favoritos 2

(BamE)(PTETa)(elel» [w)(ma](w]m]e)
Facturadirecta I
0003 ESCUDERC CORREA ROSAE 001 ESCUDERC CORREA ROSA ELENA......
0003 ESCUDERC CORREA ROSAE 001 ESCUDERC CORREA ROSA ELENA......
cop [ Base...:/ DLL Local...:* COP Tipo: 001 Contabiliza:
Andlisis del cliente ] Generales] Puntes de enviu] Items] Transpur‘tadur] Retencidn ] Q(C] ] Entidades
- im #C AAA ARA AN Llanmaia L= Ame Rhlm

Adicional a lo anterior, el documento destino debe tener los mismos paradmetros de autorizacion
gue el tipo de documento electronico. Lo ideal es verificar cual consecutivo es el siguiente
disponible para hacer el traslado de la informacién.
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e Autorizaciéon docto - Origen:
) Cliente STESA Enterprise v. 1. 200 1130° SIESA PRUEBAS ™ [Tipos de documentos]

v Archivo Edicion Maestros Maestros comerdal Compras Ventas Inventarios  Control
(amB)(flirla)(wlel»wiw)(a]]
Iilpusdedncumentns I

Tipo:

Descripcion: |FACTURA ELECTRONICA DE VENTA

Generales | Consecutivos  Autorizacidn por origen | Notasl Entidades

#-[] Contabilidad

D Cuentas por cobrar
D Cuentas por pagar
- [] Activos fijos

# [] Compras

=) ‘Ventas
[+ || Cotizaciones

-- [] Pedidos de venta

por venta
E||_7_| Facturas y notas de venta

actura agl
- []Factura de venta desde pedido
--[] Factura de venta desde remision

Y Sl
=

Factura directa

ctura
TNtz ~radita Aacda nadida nara dau

e Autorizacion docto - Destino:

€] Cliente' STESA Enterprise v. 1.20. 1130 SIESA PRUEBAS™- [Tipos de documentos]

- Archivo  Edicion Maestros  Maestros comercial Compras  Ventas Inwventarios Contr

(am|&)(O 8 (@) (e e« »®)(a)

Tipos de documentos I

Tipo:

Descripcion: |fac:tura de wenta Cambio destino

Generales I Consecutivos  Autorizacidn por origen | Notas | Entidades

[#-[[] Contabilidad
D Cuentas por cobrar
D Cuentas por pagar
- [] Activos fijos
| ¥ | Compras

= [¥] Ventas I
-l Cotizaciones
#-[[] Pedidos de venta
Gl Bemisi
I BT Facturas v notas de venta

T IF

--[[] Factura de venta desde pedido
-] Factura de venta desde remisidn

- |w] Factura directa

[ .

Nota: el consecutivo del documento electrénico quedara libre para volver a ser utilizado, de
lo contrario, sugerimos tenerlo en cuenta para alguna revision por parte la DIAN.
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