
 

CAMBIO DE TIPO DE DOCUMENTO 

 

Este proceso se creó con el fin de facilitar la anulación de los documentos NO certificados ante 

la DIAN porque no cumplen con las validaciones de este ente regulador. 

El proceso que se describirá a continuación solo se puede realizar con el documento que no 

haya sido certificado por la DIAN y cuyo origen sea factura de venta electrónica, nota crédito 

electrónica y nota débito electrónica. Es un movimiento de tipo de documento y el documento 

destino podrá ser anulado, dado que no debe manejar parámetro de certificación fiscal, 

dejando libre el consecutivo electrónico si va a ser utilizado nuevamente por el cliente. 

La siguiente es la ruta donde se encontrará el ejecutable que se debe accionar para realizar el 

proceso de cambio de tipo de documento.  

Recuerde: este proceso es utilizado para mover la información de un documento electrónico 

a un tipo de documento no electrónico que se pueda anular. 

RUTA (clientes locales): 

1. Acceder a la carpeta SiesaFEActualizarDoctos: 

 

2. Dar doble clic en la opción Siesfeactualizardoctos.exe: 

 



 

3. Al momento de dar clic en la opción anterior, el proceso mostrará el nombre de su base de 

datos, se debe escoger la correspondiente a la real: 

 

 

4. El proceso le mostrará dos opciones, deberá escoger y dar uso solo a ‘cambiar tipo de 

documentos’: 

 

 

5. Digitar la información requerida: 

 

- El documento origen es el documento electrónico que se requiere cambiar para 

anular. 

- El documento destino es el documento no electrónico al cual se va a pasar la 

información y que tiene la posibilidad de anular. 



 

 

 

*Campos: 

• Compañía: 

Tanto en Origen como en Destino:  código de la compañía 

La manera de asegurarse del dato es oprimir Control+s. (Siempre va a ser la misma 

información, puesto que el movimiento solo puede hacerse en la misma CIA).  

 



 

• CO - Origen: centro de operación con el que se elaboró el documento. 

• CO - Destino: centro de operación con el que va a quedar el documento. 

 

• Tipo docto - Origen: tipo de documento con el que se elaboró. 

• Tipo docto – Destino: tipo de documento con el que va a quedar. 

• Número - Origen: consecutivo sin prefijo con el que se elaboró el documento. 

• Número – Destino: consecutivo sin prefijo con el que va a quedar el documento. 

Recordar: la información original la encontrará siempre en el documento que necesita corregir 

o que no tiene las validaciones de la DIAN. 

 

 

*La información destino es a donde se necesita pasar para poder anular el documento. 

 

 

Adicional a lo anterior, el documento destino debe tener los mismos parámetros de autorización 

que el tipo de documento electrónico. Lo ideal es verificar cuál consecutivo es el siguiente 

disponible para hacer el traslado de la información.  

 

 



 

• Autorización docto - Origen: 

 
 

• Autorización docto - Destino: 

 

Nota: el consecutivo del documento electrónico quedará libre para volver a ser utilizado, de 

lo contrario, sugerimos tenerlo en cuenta para alguna revisión por parte la DIAN. 


