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PROCEDIMIENTO PARA IMPORTACION DE SALDOS INICIALES VACACIONES

El presente documento detalla el procedimiento correcto para la importacion de Saldos Iniciales
Vacaciones.

1. Ubicacidon en el Menu y presentacion del programa

El proceso de importaciéon de Saldos Iniciales Vacaciones se encuentra en la

siguiente opcion de menu:

e Nomina / Saldos Iniciales / Tiempo No Laborado / Tiempo no laborado —
Via Archivo

P

Maestros
Liguidacion
Procesos Periodicos
Saldos Iniciales
= I+ Maestros Basicos
|Z| Documentos de Salda Inicial ..

|Z| Contratos ..
= I+ Tiempo Mo Laborado
|Z| Enicabezados de Tiempo Mo Laborada ..

|Z| Encabezados de Vacadones ..

|Z| Amartizacion de Tiempo Mo Laborado ..
|Z| Tiempo Mo Labarado - Via Archivo ..
A0 Acwmulados
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Ve
Presentacion
Importacion S INicH -Vacadones X
LloELE
Formato Iilgl B
Concepta 013 |9, [VACACIONES
Nombre archive I Examinar_
Leer archivo plano | Validar registros Procesar registros |

—_—
J’ Total Registros ‘| { Registros Exitosos \f Registros Fallidos \

¥
Sl Emplesto *[Nombre del Empleade B S T | a—
ﬁ| | Buscar Limpiar

0.00 0

< M J

o ox B8 G [ W[ 11| Pl Sandard Light Ofice Modem Borders £357recGrc 16,1

2. Requisitos
Antes de realizar el proceso de importacién de Saldos Iniciales Vacaciones
se debe tener el archivo plano que contiene los registros a importar y que
debe cumplir estrictamente con la estructura entregada en el documento
‘ESTRUCTURA ARCHIVO PLANO DE VACACIONES".

3. Procedimiento
e Indicar el formato a utilizar: 001 : Importacion via plano Vacaciones

[Nl o&ELE

Formato IDDW Qllmponauonwa plano Vacaciones =]
Concepto 013 | €, |VACACIONES j

Nombre archivo I Bxaminar_.

Leer archivo plano | Validar registros Procesar registros I

—
( Total Registros | /“Registros Exitosos , Registros Fallidos
d L L |

L
) S Y —— [V S — T —
i| ‘ Buscar Limpiar

0.00 1]

P 1l |

o ox e g |4 “rr | Standard Light Office Modem Borders £35 TreeGrid va, 1
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e “Cargar” el archivo plano con los registros de Saldos Iniciales Vacaciones,
para lo cual se debe utilizar el boton Examinar, el cual nos permite ubicar
el archivo a leer como lo muestra la siguiente imagen:

Formato 001 | D, IImportadon via plano Vacaciones !
Concepto Q
Mombre archiva Examinar_
' ===y
Leer archive plano | Validar registros Procesar registros I
',Toial Registros AW Registros Exitosos /" Registros Fallidos
d L il |
b
ISl empleato *[Norbre delEmpleads [Fechaincal
i| | Buscar Limpiar
|
0.00 0
| m | C
e ¥ T8 Q 14 “" | Standard Light Office Modem Borders 15 Treerid va, 1

Nos abre la ventana “Carga de archivos” donde se puede ubicar la
carpeta y el archivo:

r B
Q Carga de archivos ﬂ

.%ﬂ v Equipo » Discolocal (C5) » TEMPO » ~ | #2||[ Buscar Temp0 ol
Organizar « Mueva carpeta =~ [ @
B Escritorio m Nombre ° Fecha de modifica.. Tipo Tamafio i
£l sitios recientes [ npMUBICASLD 21/09/2011 05:26 ... Archivo SLD 1 KB
|| NMUBICALFD 25/03/201211:52 a...  Archivo FD 1KB
& Bibliotecas [ NMUBICALSL 25/03/2012 1105 a...  Archivo 5L LKB
. Apps = [ NMUBICALSLD 25/03/201211:05 ... Archivo SLD 1KB E
5 Documentos [] NOVEDAD.DAT 14/12/201112:03 ... Archivo DAT 6KB |i|
=] Imagenes &) PEO6131F 23/08/2011 10:15 a...  Archivo FUE 117 KB
o Misica | | PED6L31F.HLL 23/08/2011 10:15 a...  Archive HLL 117 KB
El] Subversion | pension 24/06/2011 05:48 ...  Documento de tex... 1KB
B videos | PENSIONOBL 24/06/2011 06:02 ..  Documento de tex.. 28 KB
 plani 30/01/201210:37 ... Documento de tex... 129 KB
18 Equipo  planilla 30/01/2012 09:09 a... Documento de tex.. 128 KB
£, Disco local (C) | plano 04/01/2011 09:49 ...  Archivo CSV LKB|
ca Disco D) pLanD \( 01/08/201207:42 ...  Archivo FUE 2KE .
MNombre: plane . - [Todos los archivos ']

Abrir ad Cancelar
I

Se ubica la carpeta, se selecciona el archivo y se presiona el botdn Abrir.
Despues de esta accion, la forma nos muestra en el “campo nombre del
archivo”, la ubicacién y nombre del archivo a leer:

Comunidad virtual: www.somosuno.com.co www.siesa.com
Cali: Av. 3AN # 26N-83 Bogota: Cr. 16A # 82-53 Medellin: CIl. 15 Sur # 48-74 sector La Aguacatala Barranquilla; Cr. 42H # 80-48 Pereira: Av. Circunvalar, Cll. 7 # 15-37
PBX: 486 5888 PBX: 745 5111 PBX: 604 0575 PBX: 385 3111 PBX: 340 0540

FAX: 485 0317 FAX: 743 5924 AX: 604 1062 3 FAX: 385 0750 FAX: 340 0538



Cali; Av. 3AN # 26N-83

— Dsiesa

Investigacion & Desarrollo

Formato Wmlmpudadun via plano Vacaciones [x]
Concepto 013 |, |VACACIONES
Nembre archive  [CATEMPO \plano ba Examinar_.
S o
Leer archiva plano I Validar registros Procesar registros I \r
J’W] | Registros Exitosos | “Registros Fallidos Y
i
Clsel lEmpleads “lNombredelEmplesdo  lrechamical  phs — Nabr
4 | | Buscar Limpiar

0.00 0
< | (i} | +

e x T E 14 “" | Standard Light Office Modem Borders £35 TreeGrid va. 1

e Lectura del archivo plano y pre-validaciones:
Al presionar el boton “Leer archivo plano”...

DlaEs

Formato 001 Qllmportacicn via plano Vacaciones [x]
Concepto 013 | €, |VACACIONES
Nembre archive  [CATEMPO \plano b Examinar_.
Leer archiva plano I } Validar registros | Procesar registros I
L~
j Total Registros ‘| I«ﬁ}m] [ Registros Fallidos y
N
L
Wisel |Empleado *{Nombre del Empleado *{Facha nicial s elvabr 4
£| | Buscar Limpiar
|
0.00 0
< | (i} | +
e x TEE E 14 “" | Standard Light Office Modem Borders £35 Treerid ve.1

... el programa realiza una pre-validacion de los datos, determinando si
hay lineas vacias y valores que deben ser numéricos.

Si existen problemas en la prevalidacion, se muestra la siguiente ventana
explicando el error, en numero de la linea, la identificacion del campo, la
posicion inicial y final dentro de la linea asi como también indicando el
tipo de error:
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UNO Cerrar

1 Errores de importacidn

&=

Estructura Incorrecta del archivo Plano:

Linea: 1 Campo: diasvac Posidon inidal: 24 Posidon final: 26 Mo numeérico:
Linea: 1 Campo: valor Posicion inidial: 27 Posidon final: 39 No numérico:
Linea: 1 Campo: diastomadas Pasicion inidal: 41 Posicion final: 43 Mo
nUMErico:

Linea: 1 Campo: diascomp Posicion inicial: 44 Posicion final: 46 Mo numérico:
Linea: 2 Campo: diasvac Posidon inicial: 24 Posicion final: 26 No numérico:
Linea: 2 Campo: valor Posicion inidial: 27 Posidon final: 39 No numérico:
Linea: 2 Campo: diastomados Posidon inicial: 41 Posicion final: 43 Mo
nUMErico:

Linea: 2 Campo: diascomp Posicion inicial: 44 Posicion final: 46 Mo numérico:

i »

Esta es la ventana de errores de importacion que se realiza en la pre-
validacion del archivo plano de Saldos Iniciales Vacaciones.

Si el archivo plano cumple con la prevalidacién efectuada,
inmediatamente carga la informacién de todos los registros en la pestafa
“Total Registros” donde se puede observar todos los registros con todos
sus campos de Saldos Iniciales Vacaciones:
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Importadon 5 inici -Vacadones X

AlEEIG

Formato 001 Igllmpnrtau'on via plano Vacaciones (=)

Concepto 013 (&

Nombre archivo  |CATEMPO\SALDOINIVAC TXT Examinar..

Leer archivo plano I Validar registros Procesar registros |
| Total Registros | /“Regisiros Exitosos ™ /" Registros Fallidos ™
d L | |

<

_ Reqgistros para

%] Sel. v la importacion Nombre del Empleado + |Fecha Inicial v
E o] | Buscar Limpiar

. DE LA PAVA SUAREZ DANIEL 20100116 17.00 50,000.00
5 [ 1082905328 DE LA PAVA SUAREZ DANIEL 20110116 17.00 50,000.00
"3 ] 1082905328 DE LA PAVA SUAREZ DANI 116 17.00 50,000.00
5 (€5} 1082905328 DE LA PAVA SUAREZ DANI Barrade 116 17.00 50,000.00
"] # 34493630 CHACON OSORIO JHON JAI “e:g'ﬁmm 116 17.00 50,000.00
.3 [« 94493630 CHACON OSORIO JHON JAI|  permite ver las demas 0116 17.00 50,000.00
5 @ 94493630 CHACON OSORIO JHON JAI columnas del registro 116 17.00 50,000.00
"3 ] 94493630 CHACON OSORIO JHON JAI 116 17.00 50,000.00

’ 0.00 400000
4 . ! | +

wox T B (4 W P P| Standard Light Office Modem Borders 15 TreeGrid va. 1

Si la informaciéon es correcta, se debe realizar la validacion de los
registros, mediante el boton “Validar registros”...

Importadon S inici -Vacadones X

QLGS

Formato 001 |, Ilmpnrtam [x]
— — Botdn "Validar

Concepto 3 |9, |VACAC registros”

Nombre archive C\TEMPONSALD
Leer archivo plano I ( Validar registros | : Procesar registros |

J’ Total Registros ‘ f Registros Exitosos \f Registros Fallidos \

E4
s lEmpleado *TNombre del Empleado T . 7 S—
i| | Buscar Limpiar
-] 4] 1082905328 DE LA PAVA SUAREZ DANIEL 20100116 17.00 50,000.00
N ] 1082505328 DE LA PAVA SUAREZ DANIEL 20110116 17.00 50,000.00
5 [ 1082905328 DE LA PAVA SUAREZ DANIEL 20120116 17.00 50,000.00
"3 ] 1082905328 DE LA PAVA SUAREZ DANIEL 20130116 17.00 50,000.00
5 ] 94453630 CHACON OSORIO JHON JAIRO 20100116 17.00 50.000.00
"3 4] 94493630 CHACON OSORIO JHON JAIRO 20110116 17.00 50,000.00
N ] 54453630 CHACON OSORIO JHON JAIRO 20120116 17.00 50,000.00
5 @ 94493630 CHACON OSORIO JHON JAIRO 20130116 17.00 50,000.00
0.00 400000
4| 1] | +
[ L3 Q 14 W P| Standard Light Office Modem Borders 35 TreeGrid va. 1

El sistema realizara la validacion de los registros seleccionados y
presentara en la pestafia “Registros validos” todos los registros que han
cumplido con la estructura y que contienen informacion correcta para la
importacion de Saldos Iniciales Vacaciones; asi como tambien en la
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pestafa “Registros no validos” todos aquellos registros que no cumplen
con la estructura o que la informacion contenida no es correcta:

Impor

el Ne;

Formato IDD1 e, Ilmportatmn via plano Vacaciones =
Concepto 013 | €, JVACACIONES
Nombre archive  |C\TEMPO\SALDOINIVAC. TXT Registros con

Leer archivo plano | Validar registros I W

| Total Registros \ Registros Exitosos [ Registros Fallidos |
b .

7

x . a 5 o Para ver el detalle de la
WSet __ Tnpenssdos 7] Resolucion Notas de importacion
& | | e

inconsistencia, ubicarse al
final del registro mediante
la barra de desplazamiento
horizontal
-] (€] 0.00 “registro de vacaciones cruza con otro tnl en el archivo plano™
-] ] 0.00 “registro de vacaciones cruza con ctro tnl en el archive plane™ b

0.00 ’
1 [

I | »
o= B8 B[4 W[ 1/ |W Pl Stendard Lot Ofice Modem Borders £15 Treacrid v, <

Si los registros cumplen con todas las validaciones, se presentan en la
pestaina “Registros validos”
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DL AGEILE
Formato 001 |9, IImportaaon via plano Vacaciones &
Concepto @, Iy
. Registros que .
Nombre archive  [CATEMPO{  cumplen con las

Leer archivo plano I

OCESar registros I

v
E Empleado ~|Nombre del Empleado +|Fecha Inicial

S - A—

.il | Buscar Limpiar
] = 1082505328 DE LA PAVA SUAREZ DANIEL 20120116 17.00 50.000.00
] = 1082905328 DE LA PAVA SUAREZ DANIEL 20130116 17.00 50.000.00
N = 94453630 CHACON OSORIC JHON JAIRO 20100116 17.00 50.000.00
N [E4d 94453630 CHACON QSORIO JHON JAIRO 20110116 17.00 50.000.00
-] [+ 94453630 CHACON OSORIO JHON JAIRO 20120116 17.00 50,000.00
-] [+ 94453630 CHACON OSORIC JHON JAIRO 20130116 17.00 50,000.00
0.00 $300,000.00
4 m | »
cox @ g 4 W P Standard Light Office Modem Borders £35 TieeGrid va. ¢

Para procesar los registros validos, se deben seleccionar y presionar el
boton “Procesar registos”

|C.\TEMPO\SALDO\NIVAC TXT

B | = | 7
-
Formato ID[H 2% Ilmporlac:un via plano Vacaciones Botdn para
procesar los
Concepto @, |VACACIONES registros
Nombre archivo

Leer archivo plano |

Validar registros |

( Procesar registros I)
pe——

Total Registros Registros Exitosos | I/ Registros Fallidos

Comunidad virtual: www.somosuno.com.co

Cali; Av. 3AN # 26N-83
PBX: 486 5888
FAX: 485 0317

Bogota: Cr. 16A # 82-53
PBX: 745 5111
FAX: 743 5924

Medellin: Cil. 15 Sur # 48-74 sector La Aguacatala

PBX: 604 0575
FAX: 604 1062

8

Barranquilla; Cr. 42H # 80-48
PBX: 385 3111
FAX: 385 0750

i~
IS empleads " Nombre del Empleads
ﬁ| | Buscar Limpiar
= ] 1082505328 DE LA PAVA SUAREZ DANIEL 20120116 17.00 50,000.00
. 4 1082505328 DE LA PAVA SUAREZ DANIEL 20130116 17.00 50.000.00
= = 94493630 CHACON OSORIO JHON JAIRO 20100116 17.00 50,000.00
= & 94493630 CHACON OSORIO JHON JAIRO 20110116 17.00 50,000.00
. 4 94493630 CHACON OSORIO JHON JAIRO 20120116 17.00 50.000.00
= = 94493630 CHACON OSORIO JHON JAIRO 20130116 17.00 50,000.00

0.00 $300.000.00

< [ I r
o ox Er B 4 W W P Standard Light Office Modem Borders 35 Treeciid va. 1
www.siesa.com
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Termina el
3 ] proceso de
Proceso de importacion Terminado. importacién

Al terminar el proceso de importacion, se puede consultar por la siguiente
opcion del menu...

= i Maestros Basicos

= ¥ Tiempo Mo Laborado
|Z] Encabezados de Tiempo Mo Laborado ..
2] Encabezados de Vacadiones ..
|Z] Encabezados de Vacaciones - Retira. .
|Z] Amortizacion de Tiempo Mo Laborado
|Z] Tiempa Mo Laborado - Via Archivo ..

= B Acumulados

|§| Transacciones Manuales ..

|Z] Transacciones Via Archivo ..
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Mediante el boton Consultar y de acuerdo a los filtros del formulario, se
puede ver la informacion que se ha importado.

Retiro Encal

QG
[ Filtros
Empleado I IEI 5 Numero contrato
Grupo empleados I I&I [x] Tipo nomina \&I x]
Estado del contrato | - seleccione — :
Centr G &, 1 Centro costo: o, (x]
entro operaddn entro costos X
I I_I Registros de I u
Proyecto | |&| saldos iniciales Unidad negodo | %]
Consultar i E Retirar
o Resultados | /
e
i
[® Empleado Nomi - dal Empleado T 5
R Buscar Limpiar
() 1082905328 ‘ DE LA PAVA SUAREZ DANIEL 16/01/2010 17.00 50,000.00
() 1082905328 DE LA PAVA SUAREZ DANIEL 16/01/2011 17.00 50,000.00
() 1082905323 DE LA PAVA SUAREZ DANIEL 16/01/2012 17.00 50.000.00
() 1082905323 DE LA PAVA SUAREZ DANIEL 16/01/2013 17.00 50.000.00
() 94493630 CHACON OSORIO JHON JAIRO 16/01/2010 17.00 50.000.00
() 94493630 CHACON OSORIO JHON JAIRO 16/01/2011 17.00 50.000.00
() 94493630 CHACON OSORIO JHON JAIRO 16/01/2012 17.00 50.000.00
() 94493630 CHACON OSORIO JHON JAIRO 16/01/2013 17.00 50,000.00
136.00 400.000.00
4 m ] 3
e X TR E 14 ¥ W Pl Standard Light Office Modem Borders g1 Treegrid va. 1

Para realizar el retiro de estos saldos iniciales (sin amortizar) se pueden

seleccionar y utilizar el boton Retirar...
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Dl
—Filtros:
Empleado I = Numero contrato
Grupo empleados I I&I 3] Tipo nomina I 3]
Estado del contrato I — Selecrione — :
I
lo:
Centro operacén | ® | regisvosa [ )
T I @ retimr I @
Consultar E‘ Retirar

.,
| Buscar

DE LA PAVA SUAREZ DANIEL 1670172010 17.00 50,000.00
B290eeEY DE LA PAVA SUAREZ DANIEL 1640172011 17.00 50,000.00
5 8 DE LA PAVA SUAREZ DANIEL 16/01/2012 17.00 50,000.00
(=} 1082905328 DE LA PAVA SUAREZ DANIEL 1640172013 17.00 50.000.00
(=) 94493630 CHACOMN OSORIC JHON JAIRO 16/01/2010 17.00 50.000.00
() 94493630 CHACON QSORIO JHON JAIRO 1670172011 17.00 50,000.00
() 94493630 CHACON OSORIO JHON JAIRO 1670172012 17.00 50,000.00
(=} 94493630 CHACON OSORIO JHON JAIRO 16/01/2013 17.00 50,000.00
136.00 400,000.00

< m | >

o x S8 B (4« W bl Standard Light Office Modem Borders £15 Trescrid ve. 1

Despues de realizar el retiro...
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Pendiente por definir procedimiento correcto para amortizacion de saldos
iniciailes tnl. Jjc.
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