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Ingreso a la nueva aplicacién de ndmina electroénica.

Después de realizar los pasos anteriormente indicados en el 1.3 Manual Usuario Configuracion
y Parametrizacion del Configurador Electronico de Nomina, se debe ingresar a la plataforma,
lo que se hace digitando en el Browser la siguiente direccion:

http://zeusNE.siesacloud.com

Para el ingreso, el usuario debe registrar el numero de NIT de la compafiia, seleccionar el
ambiente sobre el cual va a trabajar (pruebas o produccién), ingresar el cédigo usuario y
contrasefa que utiliza para trabajar normal o habitualmente en el sistema de Némina:

7/ ZEUS

Gestion Nomina Electronica

Iniciar Sesion

> INICIAR SESION




®
2 ZEVUS s el o

TECNOLOGIA

2, ZEUs

Gestion Nomina Electronica

Iniciar Sesion

890319120

Ambiente

NOMINA ELECTRONICA

zeusystem

> INICIARSESION

; , L - > INICIAR SESION
Seguidamente dar clic en el botdn “iniciar sesion”

Inmediatamente, el sistema realiza el envio de un email con el codigo de seguridad requerido
para el ingreso al correo registrado por el usuario en la inscripcion de la compafiia.

_
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Validacion de ingreso X

Para ingresar a la plataforma debe digitar el codigo de seguridad que se le ha
enviado a su correo electrénico abuel logia.com

Ingrese el el cédigo de seguridad

> VERIFICAR

Este es un ejemplo de como le llegara el correo al usuario:

4~ Codigo para acceso a Nomina Electronica

b: h L
° pruebasiesahem@gmaiLcom & % B S .

Par

lexandra

ZEUS TECNOLGIA

Codigo de Seguridad

Ingrese su codigo de seguridad en la pagina web de ndmina electronica para ingresar a la aplicacion, Su codigo de seguridad es:
055cd6ac-986e-41ef-a6ab-dec82a679b42

Responder | Reenviar
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Se recomienda copiar el codigo y pegarlo en el siguiente campo: Ingrese el codigo de
Seguridad, ya ingresado el cédigo dar clic en el botdn Verificar.

Validacion de ingreso X

Para ingresar a la plataforma debe digitar el codigo de seguridad que se le ha
enviado a su correo electronico abuelvas@zeustecnologia.com

ngrese el codigo de seguridad

» VERIFICAR

Validacién de ingreso X

Para ingresar a la plataforma debe digitar el cédigo de seguridad que se le ha
enviado a su correo electrénico abuelvas@zeustecnologia.com

055cd6ac-986e-41ef-a6a6-4ec82a679b42| @

> VERIFICAR
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Uso periddico de la plataforma de ndmina electronica.

Al ingresar se despliega la pantalla principal de la plataforma de Nomina Electronica:

Gestion de Némina Electronica v1.0 Z ZEUS zeussystem @ -
AlexNominaBectronica 282 141 Zmpleados B Version XML 1.0 @ Ver Historial o
Resumen documentos de némina
Total de documentos generados E Total de documentos con novedades Total de documentos en proceso (PT)

Ver Detalle Ver Detalle Ver Detalle

0 Errores o Eliminados ° En proceso (PT) Total de documentos

Siesa todos |os derechos reservados © 2018-2021 E ZEUS

En el uso cotidiano de la plataforma se vivencian las etapas de Generacién, Transmision y
Validacion del documento soporte de pago de ndémina electronica y de las notas de ajuste a
este documento.

A continuacion, se explican en detalle las diferentes funcionalidades dispuestas en el nuevo
desarrollo para el cumplimiento del proceso por parte del usuario:

Generalidades

En las siguientes imagenes se describen los componentes de la solucion ubicados en las
diferentes partes de la pantalla.

En la parte superior se identifica el ambiente de trabajo, la compafiia, nUumero de empleados
activos al corte, afio y periodo de ejecucién del proceso.
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Gestion de Nomina Electronica v1.0 Z ZEUS Zeussystem @ -

NominaElectranica &% 141 Empleados ﬁ Version XML 1.0 @) Ver Historial ¢

£ NEAbuelvasNo.. } rAmbiente de Trabajo en el que se esta trabajando.

Gestién de Némina Electronica v1.0 Z ZEUS zeussystem @ -

S __ NominaFlectronica ** iNominaBlectranica 525 141 =rpieados B Version XML 1.0 @ Ver Historial o

NEAbuelvasNomina I I Nombre de la Compafiia. |

Gestidn de Némina Electrnica v1.0 Z ZEUS zeussystem @ -

= __ NominaFlectronica * iNorrinaBlectronics 28 141 srplencos B3 Version xmL 1.0 @ Ver Historial o

Numero de Empleados que se tiene

1 n
‘as* 1471 Empleados I actualmente en la base de datos.

[00]
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Gestion de Nomina Electronica v1.0 E ZEUS Zeussystem @ -

g NominaElectronica NominaElectranica &% 141 Empleados i Version XML 1.0 @) Ver Historial ¢

e .-
h Version XML 1.0 ' I Resolucion Vigente adjunta

Gestion de Nomina Electronica v1.0 Z ZEUS zeussystem @ -

S __ NominaFlectronica NominaSkctronica % 141 Empleados B Versin xmL 1.0 @ Ver Historial n

Permite ver los documentos que han sido

gestionados @@ Ver Historial I

Gestién de Némina Electronica v1.0 CJ zEUs ZeusSystEm @ -
s NominaFlectronica «NominaElectronica 282 141 Empleados ﬁ Versitn XML 1.0 4@) Ver Historial ¢
&

Este icono con forma de Engranaje cuenta con 3 opciones:

1 :
E' Lista de conceptos DIAN

CJ) Validacién periodica

E-Repones

Lista de Conceptos DIAN: Opcion que permitird realizar la asociacion de los
conceptos designados por la Dian Vr los conceptos de Zeus Nomina.

Validacion Periddica: Permite hacer validaciones de tipo conceptos con
movimientos y que no tengan equivalencias, empleados sin movimientos en el
afo y conceptos con mas de una equivalencia.

Reportes: El generador de reportes es una herramienta que permite seleccionar
un tipo de formato, para la exportacién de datos relacionados a la némina
electronica segun sea su proposito.
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Gestién de Némina Electronica v1.0

g NominaElectronica NominaElectranica &% 141 Empleados ﬁ Version XML 1.0 @) Ver Historial ¢
Boton que despliega la opcion Salir, del zeussystem @ =
GNE.

E-Salir

En la siguiente seccién corresponde a las opciones de los periodos a trabajar.

Mes: Agosto - Afio: 2021 - Permite sele_cmonar el_ mesy el afio con
el que se quiere trabajar. Dando Clic en
la lista de valores .=’ se podra
seleccionar el mes y el afio

Mes: Agosto [IF JO— . correspondiente.
Enero 2021
Febrero 2020
Marzo 2019

2018
Abril sum

2017
Mayo idos

2016
Junio 2015
Julio 2014
Agosto 2013

10
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F
CONSULTAR PROCESAR Consultar: Permite consultar los
movimientos del mes seleccionado.

Procesar: Busca en la BD de némina
todos los movimientos , creando un
documento de tipo “Documento
soporte de Pago Nomina Electrénica”,
por cada empleado. Con la suma por
cada empleado, de todos los valores
de devengos y descuentos
encontrados en el periodo
seleccionado, agrupandolos por los
conceptos DIAN.

Emitir Documentos: Permite que

la plataforma envié todos los

documentos seleccionados al PT
Siesa para su respectiva
“Validacion” ante la DIAN.

11
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En el cuadro central de la pantalla, corresponde al RESUMEN DE LOS DOCUMENTOS DE
NOMINA. En esta seccion se presenta el nimero de documentos soporte de pago de nédmina
electronica y notas de ajuste , del mes en el que se encuentre trabajando. Agrupadas por Total
de documentos generados, Total de documentos con novedades y el Total de documentos en
proceso con respecto al PT.

Resumen documentos de némina

Total de documentes generados @ Total de documentos con novedades Total de decumentos en procese (PT)

Ver Detalle WVer Detalle Ver Detalle

Total de documentos 141)
generados

Total de Documentos con
novedades: Como su nombre lo
indica, permite ver aquellos
documentos que se han generado
segun el periodo que se esta
trabajando, de igual manera las
notas de ajuste.

— Para ver toda que la informacion
R gue ahi se encuentra debera dar
. B N clic en VER DETALLE.

Ver Detalle

12
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Resumen documentos de némina

Total de documentos generados @ Total de documentos con novedades Total de decumentos en proceso (PT)

DactasNamina Notas

Ver Detalle Ver Detalle Ver Detalle

Total de documentos con
novedades

Total de Documentos con
novedades: Como su nombre lo
indica, permite ver aquellos
documentos que han tendid
alguna novedad segun el periodo
gue se esta trabajando, de igual
manera las notas de ajuste.

Para ver toda que la informacion
gue ahi se encuentra debera dar
clicen VER DETALLE.

Ver Detalle \

13
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Resumen documentos de némina

Total de documentos generados m

Ver Detalle

Total de documentes con novedades

Total de Documentos en
Proceso (PT): Permite ver
aquellos documentos que se
encuentra en estado En Proceso,
en el PT segun el periodo que se
esta trabajando, de igual manera
las notas de ajuste.

Para ver toda que la informacion
gue ahi se encuentra debera dar
clicen VER DETALLE.

Total de documentos en proceso (PT)

Ver Detalle Ver Detalle

Total de documentos en proceso
(PT)

14
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En la parte inferior de la pantalla, se muestra el numero de documentos de acuerdo con el
estado de estos frente al proceso.

0 Errores o Eliminados ° En proceso (PT) Total de documentos

Al acceder en cada una de las opciones podra verificar los documentos por cada uno de los
estados.

Parametrizacion de Equivalencias

En la plataforma se debe hacer una ultima parametrizacion y corresponde a una tabla de
equivalencias de los codigos definidos por la DIAN para el reporte de devengos y deducciones
del documento soporte de pago de ndmina electronica Vs los conceptos de devengo y
descuentos creados y en uso en Zeus Nomina.

Para ello se debe ingresar por el botén con el simbolo de engrane dentada ubicado al
extremo izquierdo de la barra principal.

AlexNominaElectronica st 141 =mplesdos B Version XML 1.0 @ Ver Historia O

=]
—.
=

o

E— Lista de conceptos DIAN i

c\/) Validacion pericdica

=
E!-Reportes

Se debe seleccionar la opcion Lista de conceptos DIAN, con un clic, se desplegara una
ventana conteniendo todos los conceptos incluidos en la resolucion 000013 por la DIAN para
clasificar los diferentes conceptos de Devengo y Descuentos.

15
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Gestin de Nomina Elecirénica v1.0 E ZEUS @ 3

@ Lista de conceptos DIAN

Se habilitan varias opciones de busqueda, ademas de la indicada al extremo superior
izquierdo, se puede hacer uso de la lupa debajo de cada titulo para escribir el campo (c6digo)
o descripcién de un concepto especifico.

> Q s
Campo Descripcion
Q
Descripcion
a | En las opciones creadas para
Campo ) b, d I
. o Comtiene usquedas personalizas.
& Contiene £= No contiene | Coloque la descripcién segln
£= No contiene m: Empieza con ] corresponda el campo .
B Empieza con @ Termina con
= Termina con = g ' Esto aplica para las 3 opciones de
= Igual o e o - bldsqueda , tener en cuenta que
# No es igua
# No es igual . para las ayudadas por campo o
Q. Reestablecer A2 . .
Q Reestablecer N o descripcién podra seleccionar una

de las opciones que ahi aparecen,
para tener una busqueda rapida, y
coincida con lo que se esta
buscando de manera agil.

Se puede igualmente navegar pasando a una nueva pagina de conceptos, seleccionando los
numerales ubicados en el extremo inferior de la pantalla

16
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Campo Descripcion

| Q &
Basico Utilizado para Atributos Basicos de Devengos del Documento
Transporte Utilizado para Atributos de Transporte de Devengos del Documento
HED Utilizado para Atributos de Horas Extras Diarias de Devengos del Documento
HEN Utilizado para Atributos de Horas Extras Nocturnas de Devengos del Documento
HRMN Utilizado para Atributos de Horas Recargo Mocturno de Devengos del Documento
HEDDF Utilizado para Atributos de Horas Extras Diarias Dominicales y Festivas de Devengos del Documento
HRDDF Utilizado para Atributos de Horas Recargo Diarias Dominicales y Festivas del Documento
HENDF Utilizado para Atributos de Horas Extras Mocturnas Dominicales y Festivas del Documento
HRNDF Utilizado para Atributos de Horas Recargo Nocturno Dominicales y Festivas del Documento
VacacionesComunes Utilizado para Atributos de Vacaciones Comunes del Documento

ﬁ Pagina 1 de 6 (54 ftams) 1 2 3 4 5 & »

Para crear las equivalencias, se debe entonces seleccionar uno a uno los conceptos de la
DIAN y asociar a éstos, los conceptos de devengo y descuentos creados y usados en Zeus
Nomina.

Para ello, se debe dar “doble clic” sobre el concepto DIAN, se habilita la opcion para asignar
el o los conceptos de nédmina correspondientes.

Por ejemplo, sobre el primero correspondiente a Basico, al pasar el mouse sobre el concepto
este se sombreara y lo llevara a opcion de asignacion de conceptos.

@ Lista de conceptos DIAN

0

Campo Descripcion

Q Q

Basico Utilizado para Atributos Basicos de Devengos del Documento

Transporte Utilizado para Atributos de Transporte de Devengos del Documento

HED Utilizado para Atributos de Horas Extras Diarias de Devengos del Documento

Reconocera que concepto se esta parametrizando, ya que en la parte superior de los
conceptos aparecera la descripcién del concepto seleccionado anteriormente

@ Concepto DIAN

I Basico - Utilizado para Atributos Basicos de Devengos del Documento I

17
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@ Concepto DIAN

A continuacién, se
debe seleccionar el

;Dnc?pm Zesmpmn ::;!:\Eza . ::::a constitutivo de salario : f botén 13 + N uevo”
ubicado en la parte
e superior.

Gestion de Nomina Electrdnica v1.0

£ P Guardar
Concepto DIAN Para seleccionar el
concepto de némina a
ara Atriou 0 m a . p
asociar, se debe hacer
B . uso del botén con forma
s , flecha invertida y a
DV02 - SOSTENIMIENTO APRENDIZAJE ETAPA LECTIVA No 0 - Conti n UaCié n Se
. despliega la lista de
I conceptos de némina.

Al seleccionar la descripcion, automaticamente se asociara el codigo y su naturaleza; para
finalizar se debe indicar si dicho concepto es 0 no es Pago no Constitutivo de Salario.

Gestion de Nomina Electrénica v1.0

< ™ Guardar

Concepto DIAN

Basico - Utilizado para Atributos Basicos de Devengos del Documento

*

DVO1 - SUELDO BASICO @ - Dviol
*
Devengo No O
Si
No

18
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] ™ Guardar ] )
Para terminar, hacer uso del botén ubicado en la parte superior derecha de la

ventana.

Una vez guardada la configuracion quedara asignado el o los conceptos a los Conceptos
DIAN.

Gestion de Nomina Electrénica v1.0

@ Concepto DIAN

Basico - Utilizade para Atributos Basicos de Devengos del Documento
‘GENERALES
+ Nuevo Q Busca
Concepto Descripcion Naturaleza Page no constitutive de salario
Q Q (Todos) - | (Todos)
DVvOo1 SUELDO BASICO Devengo No 1]

Esta actividad debe repetirse de manera que todos los conceptos de devengo y descuentos
gue se tengan creados en Zeus Némina queden asociados al respectivo concepto DIAN.

IMPORTANTE: EN LA PLATAFORMA APARECERAN ASOCIADO A LA LISTA DE
CONCEPTOS DIAN, LOS CONCEPTOS LEGALES ASOCIADOS EN LA NOMINA, SIN
EMBARGO, NO ESTA EXIMIDO DE REVISAR LA CONFIGURACION Y ASIGNAR LOS
CONCEPTOS FALTANTES.

e Ayuda Selir
2 sistemas =lle ==
y @ Conceptos Legales @
4 Devengos 1 Descuentos | Horas Eutasy Recargos | Oros Devengss
»
Cantidad Valor Férmula
Sueldo Basico [DVOT (@)[sUELDD BASICD r r e
salario Tntegral [DuT4 SALARID INTEGRAL g
R ®) rr e
) Sostenimiento Econgmico [DVDE @[SOSTENIMENTO AFRENDIZAEETARAT - T (@
5 Vacadones [V (@) [VACALIONES r r @
» Vacaciones Compensadas DUzt (@)[VACACIONES COMPENSADAS rr @
4 [pves (@)[FRiMA DE SERVICIO r r e
D [ovan @|cEsantia r r @
»
Pagos Parciak EE] (@[UIAUIDACION PARCIAL DE CESANTIA iz r @
Inter ovas (@)[INTERESES SOBRE CESANTIA r r e
Reutiet Dvzr (@)[INTERESES DE CESANTIAS ARDANTER I~ I (@
Subsido de Transporte [DV03 (@[5UBSIDI0 DE TRANSPORTE r r e
> Parametros Generales 2 @ [HDEMNEACIONES rr e
» Parametros Anuales St W
Parimetros Contables

Conceptos Legales

Tipos de Cuentas

www.zeustecnologia.com

19
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Esta tabla de equivalencias debe crearse por cada compafiia inscrita en la plataforma. De igual
manera se debe crear tanto para el ambiente de pruebas como para el ambiente real o de

produccién.

Las equivalencias pueden ser modificadas o actualizadas. Si se necesita borrar o quitar de un
concepto DIAN un concepto de la ndmina, se puede hacer uso del boton con figura de bote de
basura, que se encuentra habilitado en el extremo izquierdo sobre la linea de equivalencias

Basico - Utlizado para Atributos Basicos de Devengos del Documento

+ Nueva  Q Busca
Concepto Descripcion Naturaleza Pago no constitutive de salario |Con0 q ue
Q Q (Todos) v (Todos) v pel’m |te

DVO1 SUELDO BASICO Devengo No i == eliminar la
equivalencia.

Pagina 1de 1(1 ftems) 1

Si se requiere Exportar la informacion asociada a la Lista de Conceptos DIAN, al dar clic sobre
icono de los puntos, este desplegara dos opciones que permitira generar al Excel todos los
conceptos o solo los seleccionados.

20
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Basico - Utilizado para Atributos Basicos de Devengos del Documento

4+ Nuevo Q B
Concepto Descripcion Naturaleza Pago no« E Exportar Todo
Q Q (Todos) ~ | (Todos) £1 Exportar Filas Seleccionadas
DvVo1 SUELDO BASICO Devengo No

O Lista de conceptos DIAN

Campo Descripcion

Q Q

Basico Utilizado para Atributes Basicos de Devengos del Documento
Transporte Utilizado para Atributes de Transporte de Devengos del Documento

Irzertar D Farmulaz [atos

ina 1 de 1 (1 items, 1

[ Exportar Todo

1) Exportar Filas Seleccionadas

El poder de tener todo
bajo control.

Para consultar
Lista de Conceptos
DIAN.

Dar clic sobre esta
y tendra la opcion
de Exportar los
conceptos de la
Dian, cuyo archivo
se llamara:

NeConceptosDia
- nExport+la fecha
del dia de la
descarga.

Podra Exportar
todo o solo las filas
seleccionadas.

e

= ¥ = - T B Insertar F- A
o - =] = & o == f— - 4 p
[ g - IHH—II_ E== 2 [ Geeml | & EU e - | - 2Y
Pegar N K 5 - - A~ = = E Combina - 3 G o | R Farmeta  Darformats Estiles de Ordenai y  Buscery
- . | inai y cenban L] W - i - -

- l— candicional - como tabile - el - (&P Foematn : filbrar - seleccionar -
Fortapapeles 1 Fuente ] Alineacidn = Piimern ] Estilas Celdas Edkitn -
Al ' i Campo -

A [ & | &

. Camon: Discesiprion
2 ES T LR o prara B0 0 5 e 005 08 D640 o § 8| CHocameanis:
o Tramparte rrado pars Airiautos de Trans parie ds Devengns deiCorumsrin
+ HED Utiizado pars Arisutes de Hots Exitea Chat s te Dovarge ol Demunants
1 HEN Utiicad pars Mriaubes dn Hanes Eaisa flestumas 40 Devemges dul Capwmns
o nrm el
1 Eoor s venigan del Oncumasin
# Hroor ez gyl D
3 penor s til D umem i
10| HANOE wivuae ol Diazamenra
il FacackonesCammnes
15 ¥aarinasComp encatas Uttt pars ATLtar g Vasacicn Compeneadas dalbncumento
15 Prmas Uteste ey At 8 P s s sngee s Do umanis,
il | Comaniia Uiltrade pary Arubar dr Cosaniie de Deus: el Diccummencs
18| capasidad Urilasdo pars Anbiaoe ds capacidad de | Cocumann
18 | Licafei Uz o pts Aerinn 2 e L b de s Erddad o Puasn ded 48 Do s umesn 1o
ir | LiceniiR Unizardc o Aoz dr Licensts P e sz 1D ocomeri o
18 Licenm st UTREITC [ AT L0 37 LiCavs P e et s £ a0
15 B U o et SR E 18 IR A O e DR R T
o Ao Ur o pars oz da Aok del Domin s
21 el U0 s BT80S 03 LGk L gal 068 D00 Tenns
Bt Oiwlarengio Uticad pars Srisubog de Ol Conaphe 40| sk

Companzseion(l Gurma e dme—o dulinido o rigren de oo g seon e cana el cin memsue tesdap ol a tpecaciin de au amat i la caslan s e o e comte o Lo delsber deseme sfada, ol s dmnts © b

predhzhvid sdyla varirad da babgo wortadn. El merk 4 b compara-ss n ordinans paaa ser una sums bisia guslpans e ke asooiades (Creinais)
L LU L LU UMY LY R LTI L LN LI LI LR L e L LN (L LA )
& BomoEercTr Ul adn pars Aot ds Boen ki ios o e s ds Seicic, Chegus, Tajs s Yas, sicds Coomemn
i Fagoflimesiscon Vaict gues |irabajed or teckie camo conceplo no sleisl por 2 recagas, chi vale deci iodo paga 4 banc sl | Mo Selanali
51 Cominzner Uttt pars Todnrios Ewmerts de Comaannes o Cousrecs ol Dscumens
| PameaTanasine Uteate paey Tedneing Camerkes 20 Pages o Tanzatn a Drsngas i Oesumante
& Aricipa Aracipos de Hamina
a0 | Docacion Do ciicimidand 2 ank prasians o ol sifeud o 220 el Dd-ﬁpin(uuhnml"ubum 1AnorTA e I maCkigue, A LiShe 0 DIEIELN R, £0116Cpors i YAkl qus f erplesdr e s uminicrac Wdoiachn de i Tabojaciceee
| Arogsom Ceoaresporabs o sk o Sl e 4 dpeer: ik =
| Telrthain ek aeE e cenp o s by g e b s e b e e
= B o 40 51 AT DA a0 0 00 00606 1400 3 Tra e
| e 340 8 TN ) 140 K 0 e 168 -
Shest @) ] .
= jail} o - 1 ] 1+ 5%
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Importar archivo de Excel con equivalencias de Conceptos Zeus Vs
DIAN

Esta opcion permitird de forma més &gil relacionar los conceptos de Zeus Nomina con los
conceptos dispuestos por la Dian, y asi no tendra que realizarlo uno a uno si no de forma
masiva.

Para ello deberéa crearse una carpeta llamada ZeusNominaElectronica, dentro de la carpeta
Zeus Software que se encuentra en la raiz del disco, si no existe la carpeta Zeus Software se
deberan crear quedando de la siguiente manera.

C:\Zeus Software\ZeusNominaElectronica.

\a) L 4 VIC:\Zeus Software\Zeus Nomina Electronica

Organize v Include in library v Share with v Burn New folder
¢ Favorites Name Date modified Type Size
Bl Desktop B3] Zeus Equivalencias DIAN.xlsx 2021/08/0812:43 ...  Microsoft Excel W... 18 KB

&, To6044W0C (C)

= Recent Places

Descargar la plantilla de Excel; Zeus Equivalencias DIAN.xIsXx, y ubicarla en la carpeta
creada anteriormente.

Esta plantilla contiene dos hojas, una llamada “Conceptos” ; utilizada para indicar por cada
concepto de ndmina el codigo relacionado en la DIAN.
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N.xlsx - Solo lectura - Excel

Zeus Equivalencia

Jose Omar Parra Vega

Archivo Insertar

3
iafs

Pegar

Inicio
Calibri
N K 5 ~ i~
Fuente

Portapapeles [

A2 e

A

Disposicién de pagina

~11

F

12 Compartir - Comentarios

iy O | &

Ordenar ~ Buscary Ideas
€ < yiitrar~ seleccionar =

Vista Power Pivot £ Buscar

E B B

Formata Darfarmato Estilos de
condicional v como tabla v celda v

Férmulas Datos Revisar Ayuda
EH Insertar ~

B Eliminar ~
[ Formato ~

Celdas

AN =

General ~

$ ~ %o 58

Fv | B Ajustar texto

Combinary centrar ~

5] Alineacién ] Niimero 1 Estilos Edicién Ideas ~

B C D E F G H

Concepto  Nombre

DIAN DIAN_Equivalencia DIAN_Nombre NO_Salarial

—
l Conceptos I AN |

® i y

A 1 + 100%

La segunda hoja es llamada “DIAN” Contiene la relacion de los codigos asignados por la

DIAN.

Autoguardado

Solo lectura - Excel

Zeus Equivalencias DIAN:xlsx

Jase Omar Parra Vega

Archivo Inicio Insertar Disposicién de pagina Formulas Datos Revisar Vista Ayuda Power Pivot £ Buscar 15 Compartir 1 Comentarios
fﬁ If)‘é Calibri i A A Fv 3B Ajustartexto General . &= @ ﬂ:’/ gg‘“m' X Q? p g
= iminar
g NK s A Comtiycone < | § < S| @ 4| Forse | Dot Bl | gy | e Sy |
Portapapeles [ Fuente [} Alineacién £} Niimero [} Estilos Celdas Edicién Ideas ~
A2 e 5 NIEQ70 -
A B c -
1 DIAN NOMERE DESCRIPCION
2 .NIEOI’O_Basim Utilizado para Atributos Basicos de Devengos del Documento
3 | NIEO7L AuxilioTransporte Parte de los vidticos pagado al trabajador correspondientes a medios de transporte y/o los gastos de representacion.
4 |NIEO72 ViaticoManuAlojs Parte de los viaticos pagado al trabajador correspondientes a manutencién y/o alojamiento.
5 |NIEO78 HED Utilizado para Atributos de Horas Extras Diarias de Devengos del Documenta
6 |NIE083 HEN Utilizado para Atributos de Horas Extras Nocturnas de Devengos del Documento
7 |NIEO8E HRN Utilizado para Atributos de Horas Recargo Nocturno de Devengos del Documento
8 |NIE093 HEDDF Utilizado para Atributos de Horas Extras Diarias Dominicales y Festivas de Devengos del Documento
9 |NIEOS8 HRDDF Utilizado para Atributos de Horas Recargo Diarias Do ales y Festivas del Documento
10 |NIE103 HENDF Utilizado para Atributos de Horas Extras Nocturnas Dominicales y Festivas del Documento
11 |NIE108 HRNDF Utilizado para Atributos de Horas Recargo Nocturno Dominicales y Festivas del Documento
12 |NIE112 VacacionesComunes Utilizado para Atributos de Vacaciones Comunes del Documento
13 NIE116 VacacionesCompensadas Utilizado para Atributos de Vacaciones Compensadas del Documento
14 |NIE118 Primas Utilizado para Atributos de Primas de Devengos del Documento
15 |NIE120 Cesantias Utilizado para Atributos de Cesantias de Devengos del Documento
16 NIE127 Incapacidad Utilizado para Atributos de Incapacidad del Documento
17 |NIE131 LicenciaMP Utilizado para Atributos de Licencia de Materinidad o Paternidad del Documento
18 |NIE135 LicenciaR utilizado para Atributos de Licencia Remunerada del Documenta
‘a0 lanrana a Arcibitoe da YIS Ao daln, . h

Conceptos

DIAN

® < v
Sunday, August 08, 2021
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Para poder hacer la equivalencia correctamente, Ir a Zeus Nomina, al maestro de Sistemas \
Query Especiales y buscar el siguiente Query Zeus®SPNE_Auditoria, este Query permite

ver los conceptos de la nomina y las asociaciones con los conceptos de la DIAN que se tiene
en el momento de la consulta.

Sistemas | Apertura de Periodo  Dotaciones  Ayud:
Bloqueo de Usuarios

Reconectar a Bases de Datos
Herramientas >
Informacién Exégena DIAN >
Exportar Movimiente Contable 4
Fideicomiso (Venezuela)

Parametros Envio Email

Configuracién de Mensajes y Envio de Email
Envio de Email

Configuracién de Reportes y Archivos
Formatos de Impresién

Procesos Especiales

Transferencia de Informacién

- v v v v v v

Configuracién de Prioridad de Descuentos

Leg de Transaccicnes

Mensajes

Querys Especiales

Querys Wizard

Configuracion General 3

Disefiador de Variables >
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Querys Especiales

) I” Consultar reportes definidos por el usuario
Procedimientos |Ze,s@SPNE_Audiona

Entre los parametros del
Valor

Una vez diligenciada la informacion solicitada dar clic en el Icono Procesar Consulta E
gue se encuentra en la Barra de Herramientas. Al procesar la consulta, emergera el Query
con los resultados.
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B BN zeux [
Querys Especiales @ @ @ @ @ Licencindo.a:
[~ Consultar reportes definidos por el usuario ) Query — <
Procedimientos [Zeus@SPNE_Audiaria
Entre los del 3 a Resultados @ @
Parametio Valor N
» SEDWD'”” CONCEPTOS Guardar Resultados en Archivo [~ Tab | Espacie | Coma [ Owos| |
o
| @hles [ Concepta Hombre DIAN DIAN_E quivalencia | DIAN_Nombre [
Etezarle » | DvOt SUELDO BASICO HIEO7D Basico Utiizado para Atributes | C
|| @Empleada DvVOZ SOSTENMIENTD  |NIETST ApoyoSost Conesponde al valo o |C
D03 SUBSIDIO DE MIEO7T AuilioT ransporte: Parte de los vidticos [1
DWO3_aNT SUBSIDIO DE C
Dv04 SOSTENIMIENTO MIE157 ApopaSast Caresponde al walor no | T
Wi HORAS RECARGO | NIEGES HAN Wilizado para Alrbutos | C
Wi OMINICAL IE093 HEDDF Wilizado para Alrbutos | C
Wi RECARGO IE108 HRANDF Utlizado pata Alrbutas_|C
ad HORAS EXTRAS IED7E HED Utiizado para Atibutos | C
i HOR&S EXTRAS IEDRS HEN Utiizado para dbibutos | C
il HOR&S EXTRAS IE093 HEDDF Utiizada para Atibutes | C
[l HORAS EXTRAS  |NIETD HENDF Wilizado para Alrbutos | C
V12 SUELDO NIED7D Basico Uilizado para Alrbulos | C
D13 FESTIVOS HIEDSE HRODDF Utiizado para Atibutos | C
D14 SALARIO INTEGRAL [ MIED?7D Basico Utiizado para Atibutos | C
Dv20 LICENCIA NO MIET38 LicenciaMR Utiizado para dbibutos | C
7 LICENCIA NIE13S Licenciei Utlizado para Alrbutos | C
V22 PERMISO NIET35 Licencish Wilizado para Alrbutos | C
V23 PRIMA DE S
g - v D24 WACACIONES HIET16 WacacionesCompensad, | Utlizado para Atibutos | C
. [ WACACIONE S MIET09 Fechalnicio Este dato se debe Cx
>

Ubicar el cursor en el primer registro y COMBINAR las teclas CONTROL + C, emergiendo
una nueva pantalla, que ilustra cuantos registros existen y que campos puede exportar. Dar
clic en el icono copiar a portapapeles.

P sistemas (= =]=] ZCUX
[ averys Espocies 0ee®
T Consultar reportes definidos por el usuario P21 Resutados Quer -~ <
Procedimientos [Ze,:@SPNE_Auditoria
/7| Resultad
[0 |55 = e Ah) e e esultados
|| Parametio Valar T
| @0peracion CONCEPTOS Ctrersites ezl e s 5 | Tab [ Espaci c o ‘
e uardar Resultados en Archivo [ Teuto || I Tab [~ Espacio [~ Coma [ Otos
hes Concepto Nombre [ D1an | DIAN_E quivalencia | DIAN_Nombre =
Crezaulicn ET SUELDO B4 copiar
|| @Empleada o2 SOSTENIMIE
ovOz SUBSIDIO D f
DVOE_ANT SUBSIDIO D 2 Copiar Cirol+C
[ |ovos SOSTEMIMIE p—
V05 HORAS RECH + Todo
VOB DOMINICAL (" Fegistios [gg
gsg; EE?AZEE% Columrias 5 Seleccionsr |
Vo3 HORAS BT Escogida | Bolunna |
Dt HoRas ExTR P P Concenlo
[kl HORAS EXT - Eﬁm”e
viz SUELDD .
ENE] FESTIVOS = B:iziq“‘;ﬂ‘em‘a
Dv14 SALARID INT] ——a
Tz UICEND NG| | Concepto_NO_Salaiial
vzl LICENCIA.
vz PEAMISD
V23 PRIMA DE
= e 2] VACACIONE
Dv2s VACACIONE
4
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Copiar Cirol+¢ T~
L)
* Todo i i
© Regisios [gg Boto que permite copiar la
Cokumnas 2 Seleccionas informacion al Portapapeles

U IS IR RS

[DI&N
DIAN_E quivalencia

Escogida | Columna
¥ | Concepto
| Nombre - I “I .

| DIAN_Nombre
Concepto_NO_S alarial

Ir a la hoja de Excel llamada “Conceptos”, ubicarse en la fila de columnas y utilizar la opcién
de pegar. Esto lo podra hacer COMBINANDO las teclas CONTROL + V o dar Clic Derecho
Pegar. Este proceso debe tomar la informacién de Zeus Nomina y llevarla a Excel.
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Autoguardado (4 Zeus Equivalencias DIAN.xlsx - Solo lectura - Excel Jose Omar ParraVega 10 =
Archivo m Insertar Disposicién de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Ayuda Power Pivot £ Buscar 1% Compartir I Comentarios
ﬁj & Calibri L LA A= v #b Ajustar texto General . i @ ?/ ﬁl”“’_ta' " " %? p &
Pegar - M. A —== == = ) 9 g g | Formato  Darformato Estilos de EE liinar - " Ordenar Buscary Tdeas
- Wi ae TET | ESSEIS B Combinary centrar - $ ~ % @0 G 4§ condicional ~ como fabla~ celda~ | EFormato~ | € gk seleccionar~
Portapapeles & Fuente F] Alineacién 7] Nuamero -] Estilos Celdas Edicién Ideas ~
113 X F ~
A B C D E F G H I [«
1 |Concepto  Nombre DIAN DIAN_Equivalencia DIAN_Nombre NO_Salarial
2 DvOl SUELDO BASICO NIEO70 Basico Utilizado para Atributos Basicos de Devengos del Docume 0
3 |Dv02 SOSTENIMIENTO APRENDIZAJE ETAPA LECTIVA NIELS7 ApoyoSost Corresponde al valor no salarial que el patrocinador paga 0
4 \DV03 SUBSIDIO DE TRANSPORTE MNIEO71 AuxilioTransporte Parte de los vidticos pagado al trabajador correspondient 1
5 DV03_ANT SUBSIDIO DETRANSPORTE 0
6 |Dvoa SOSTENIMIENTO APRENDIZAJE ETAPA PRODUCTIVA NIELS7 ApoyoSost Corresponde al valor no salarial que el patrocinador paga 0
7 |DV0S HORAS RECARGO NOCTURNO MNIEOS8 HRN Utilizado para Atributos de Horas Recargo Nocturno de De 0
& DVo6 DOMINICAL NIEOS3 HEDDF Utilizado para Atributos de Horas Extras Diarias Dominical 0
9 Dvo7 RECARGO NOCTURNO FESTIVOS O DOM. NIE108 HRNDF Utilizado para Atributos de Horas Recargo Nocturno Domi o
10 | DVO8 HORAS EXTRAS DIURNAS NIEO78 HED Utilizado para Atributos de Horas Extras Diarias de Deven, 0
11 | DV09 HORAS EXTRAS NOCTURNAS MNIE0S3 HEN ado para Atributos de Horas Extras Nocturnas de Dey 0
12 |DV10 HORAS EXTRAS FESTIVAS DIURNA NIEO93 HEDDF ado para Atributos de Horas Extras Diarias Dominical o
1z |DvV11 HORAS EXTRAS FESTIVAS NOCTURNAS NIE103 HENDF Utilizado para Atributos de Horas Extras Nocturnas Domin o
14 DV12 SUELDC RETROACTIVO NIEOF0 Basico ado para Atributos Basicos de Devengos del Docume 0
15 |DV13 FESTIVOS NIE0O98 HRDDF ado para Atributos de Horas Recargo Diarias Dominic 0
16 |Dv14 SALARIO INTEGRAL NIEO70 Basico ado para Atributos Basicos de Devengos del Docume 0
17 |DV20 LICENCIA NO REMUNERADA NIE138 LicenciaNR Utilizado para Atributos de Licencia No Remunerada del [ 0
18 |DV21 LICENCIA REMUNERADA MNIEL35 LicenciaR Utilizado para Atributos de Licencia Remunerada del Doct 0
10l NCDRAICA DEAALIAER ANA SIMDICATA ALC125 1 inD Ligilizad, Atribuit AnLi in D Aa Adal D, n -
Conceptos | DIAN | (O] [ 3
] b = 1 + 100%

Diligenciar la columna DIAN para cada concepto de nomina. Una vez relacionado los

conceptos guardar la informacion de Excel.

Para Importar a Zeus Nomina el documento anteriormente diligenciado debera ir a Zeus
Nomina e ingresar a Movimientos \ Importacion y Exportacion de Datos\ Recepcién de
Movimiento Externo, y diligenciar la informacion solicitada.

Movimientos | Reportes Consultas  Segurnidad  Sistemas  Apertura de Periode  Dotaciones  Ayuda  Salir
Registro de Novedades (Devengos y Descuentos) [

Ausencias
Aumentos de Sueldo
Pago de Nomina

Planilla Integrada de Liquidacién y Pago de Aportes

| vy w w ¥

Importacian y Exportacién de Datos || Recepcian de Movimiento Externo

Prestamos Cuentas por Cobrar a Empleados

Libranzas Importacién de Saldes por Periodo

Devengos Programados Importacion de Saldos Iniciales

Embargos
Liquidacién General de Contratos
Liquidacidn de Contrato

Contratacion General

Reliquidacion de Contrato

Impeortacion de Saldes Iniciales - Ausencias
Importacion de Prestarnos

Exportar Datos de Momina

Importar Registro de Movedades

Importar Saldos de Prestaciones
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Movimiento Externo

=)
e —— Twamﬁnﬁ#@@@®®@

Némina |Quincenal YT Enchiregi
s Tmammr\@,—w
General

Rea
Foha A - egistios con Enores

Tipo Factua | Clenle Factua | NoFactua Venciieio | RefencFoctas

Evtemo .

Tipo de Aplicadon IPersonaIizado. . VI

Mémina IQuincenaI

DEEOOE®

Censeautivo | @ Tipo de Apicacidn [Personaiizad... ~| I Exchi registios en oo
Némina |Quincenal =] TipoEstructura [NE_DISN (&) [Nomina Blectronica - Conceptos ZEUS - DIAN

General Riegistros con Enores Documentos Excel /L Importados

Devengos Descuentos Total x Pagar
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Después de seleccionar los campos , anteriormente indicados dar clic en el icono Importar

Documento Excel/Xml Especial . gue se encuentra en la barra de herramientas.

Al dar clic el sistema generara el siguiente mensaje “ Se procesaran los documentos del Excel
del directorio: C:\Zeus Software\ZeusNominaElectronica Desea Continuar?” a lo que debera

El poder de tener todo

bajo control.

-
5l
B Movirizrtos [=ll@ =]
PR
P2 Movimiento xtorno 0REO0EE®
Consecutivo | @‘ Tipo de Aplicacién |Personalizado. .. *| I Exclui registros en cera
Ngmina [Quincenal | Tipo Estructura [NE_DI&N (& [Nomina Electronica - Conceptos ZEUS - DIAN
General T Registros con Emores T Documentos Excel <ML Importados
Fecha I Referencia I Tipo Factura I Clignte Factura I Mo Factura I “encimignto I Refencia Factura I Cédigo Externo I ﬂ
Némina SQL
L% S procesaran los documentos del excel del directorio:
Y coZeus Software'ZeushominaElectronica
—  Desea Continuar?
= e
-
K >
Anotadones
Devengos Descuentos Total x Pagar
0.00 0.00 0.00

Si el proceso se ejecuta bien se mostrara el siguiente mensaje. Proceso realizado

correctamente. Hacer caso omiso de
iz
VA Errores

Texto “Errores”.

o)

Descripcion : Proceso realizado comectamente
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El proceso de importar el documento de Excel puede ser realizado siempre

que modifique el archivo de Excel.

IMPORTANTE: Si la carpeta no esta creada el sistema le genera el siguiente mensaje.

A Movimientos (== (=]
VA Movimiento Exerns 0000008®
Consecutivo | @] Tipa de Aplicacidn |Personalizado. . *| ™ Exeluir registros en cero
Némina |Quincenal ~|  TpoEstuctura[NE_DIAN (& |Nomina Blectronica - Conceptos ZEUS - DIAN
General 1 Registros con Errores | Documertos Excel/<ML Imponados
Fecha | Referencia | Tipo Factura | Cliente Factura | Mo Factura | Wencimienta | Riefencia Facturs | Cédigo Extema i‘
Némina SOL X
@R Directorio no existe: Czeus
WY software\zeushominaElectronica
Aceptar
L Jﬂ:‘
Anotadones
Devengas Descuentos Total x Pagar
0.00 0.00 0.00

Si en la maquina no cuenta con Excel le genera el siguiente mensaje.

(== =]

QEQELOPE®

@ Movimiento Externo
Consecutivo | @| Tipe de Aplicaddn |Personalizade... =| I Exclui registros en cero
Némina [ Quincenal ~|  Tioostructura|[NE_DIAN (&) [Nomina Electronica - Conceptos ZEUS - DIAN
General Registras con Erores T Documentos Excel <ML Importados
Fecha I Relerencia I Tipo Factura I Cliente Factura I Mo Factura IVencimienlo I Refencia Factura I Cédigo Externo I ﬂ
Némina SQL X
‘0' Errar al inicializar el completo Herramientas
o
K Jﬂ:‘
Anotaciones
Total x Pagar
0.00 0.00 0.00
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Procesamiento de la ndmina electronica.

Una vez se han cumplido los pasos anteriores, cada mes se debera ingresar a esta plataforma
para generar, transmitir y validar los documentos soporte de pago de ndémina electrénica.

Para esta actividad el usuario debe ingresar siempre usando el Browser o explorador de
manera que pueda acceder a la plataforma, dando la clave de usuario y contrasefia que utiliza
para ingresar periodicamente al sistema de Nomina. Recuerde que la plataforma le enviara via
correo una clave de ingreso en cada oportunidad.

Al ingresar se debe seleccionar el mes y afo, posterior a ello dar clic en el botdén de “Procesar”.

El boton de “Procesar” lo que hace es buscar en la BD de la nbmina todos los movimientos
de la nomina del periodo, creando un nuevo documento de tipo “Documento Soporte de
Pago de Némina Electrénica” por cada empleado, con la suma total de todos los valores de
devengos y descuentos encontrados en el periodo seleccionado, agrupandolos por concepto
DIAN.

Gestién de Némina Electrénica v1.0

S NEAbuelvasNomina NEAbuslvashoming 83 141 Emgleados B Version XML 1.0 @ Ver Historial e

Resumen documentos de némina

Total de documentos generados (121] Total de documentos con novedades Total de documentes en proceso (PT)

Ver Detalle Ver Detalle Ver Detalle

© 2 0 .20 .0 141
Errores Eliminados En proceso (PT) Total de documentos

Siesa todos los derechos reservados © 2018-2021 2 zeus
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Al realizar el paso anterior, el sistema asigna a esos documentos un estado llamado
“Pendientes”. Para visualizar los documentos en estado de emision, lo podra
ver por la opcion “Total de documentos generados” dando “clic” en el botén “Ver Detalle”
de la parte inferior del cuadro, o accediendo en el primer recuadro, que se encuentra en la

parte inferior de los estados.

Estos son los documentos que estan pendiente de emision, al acceder por las opciones
indicadas anteriormente, le apareceran cada uno de los registros por el estado seleccionado.

Gestin de Nérmina Hlecrinica v1.0 Z ZEUS aeussysiem @v
Elouiastomng 8 W Erpesins Versién XML 1.0 @ Vertistridl ”
Total de documentos generados o ves: Marzo - the 2021 . - [E—
- 0

[ = ]

oENe T £
an

1 E

g2/8 /88

s a8 e

‘Sesa iodos os derechos reservados B 20182071

Para realizar la emision de los documentos, debera seleccionar los registros, estos lo podran
hacer de forma parcial o total. Para hacerlo de forma total debera marcar el recuadro que se
encuentra en la cabecera de los documentos.
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tow s “ge D'e ppbeate T Bt L& Mo e et et Peke o 9 L tads o tem Vo raw
A - B )
" W davioww W oo SRS SR 6 =2 SN e e Er (<4
N W Jucxloww K3 ANTRATE WARA 20,01 1% G e ZVaN el [ 4
A B Socchenw 118 LA e B o Xhan Znanh (= rx e
A W wvem G MORCE SI00 R "y e mwe N e (3 4

Para realizar la emision de unos cuantos registros se debera marcar en el recuadrado que

aparece al frente de cada uno de los registros.

lumns aqui para agrupar por 2l W Bomar  Q Buscar

co Tipo Consecutiva | Tipo Docto Empleado Nombre NDC Afio / Mes | Fecha Inicial Fecha Final Devengo Deduccién | Estado Ver detalle
a a a a a a a Q aQ 8 a [ a a
- NEA &7 ANDRADE CASTANEDA ASTRID LORENA 857 202103 2021/03/01 2021703131 3.500000
NEA o574 | MENDEZ MARIA DOLORES 8574 202103 | 2021/08/01 202108431 1077.692
v NEA 110 ANDRADE O JULIAN BAVID 110 202103 2021/03/01 2021/03/31 45660

ARIAS MENDEZ YEISSON 202103 | 2021/03/01 2021703431

Una vez seleccionados los registros, se activara el boton de EMITIR DOCUMENTOS.

o gt : o 2o e e =
A : \

: RERR
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Al realizar la emision de los documentos, en la parte inferior de la pantalla se genera un
mensaje indicando cuantos registros fueron enviados al PT.

Okmmmm

N IV Y W e | e |

Al EMITIR DOCUMENTOS la plataforma envia todos los documentos seleccionados al PT
Siesa para su respectiva “Validacion” ante la DIAN. En este proceso se le asigna a cada
documento el codigo CUNE de identificacién. Los documentos enviados a validacion son
procesados uno a uno y en la plataforma pasan de manera inmediata al estado “En Proceso
(PT)” Una vez realizado el proceso, podra clic en “Consultar”, para evidenciar los diferentes
estados que se encuentran los documentos emitidos.
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2

£ NEAbuelasNomina NEAbushiashoming &% 141 emoleatos B Versin XML 1.0 @ Ver Historial o d
Resumen de documentos de némina | Total de documentos generados e
Arrastra una columna aqui para agrupar por ella Q, Buscar.. H
co Tipo Consecutivo | Tipo Docto Empleado Mombre NDC Afio / Mes | Fecha Inicial Fecha Final Devenga Deduccién | Estada Ver detalle
a a Q = a a a aQ a B a B a a Q
HEA 850 DocioNemina | 657 CASTARIEDA ASTAID LORENA &7 202103 2021/03/01 2021703731 3500000 280000 | Aprobado =
NEA 851 DoctolNomina | 6574 MENDEZE MARIA DOLORES 6574 202103 2021/03/01 31 1077692 92568 | Aprobado =
NEA 852 DoctoNemina | 1110 HIETO JULIAN DAVID 1110 202103 2021/03/01 &l 945,660 67.200 | Error =
NEA 853 DoctoNemina | 11105 MENDEZ YEISSON 11105 202103 2021/03/01 2021/03/31 945,560 67.200 | Aprobado =
4 10 @ Pagina 1 de 36 (141 ftems 102 3 4 5 .. 3% >
0 Aprobadas o Errores o Eliminados ° En proceso (PT) Total de documentos

Como se puede evidenciar de los 141 documentos que se emitieron, 125 fueron
APROBADOS, 9 con ERRORES y 7 se encuentran EN PROCESO de validacion en el PT,
cuando se termina todas las validaciones del PT, el estado EN PROCESO queda en cero, y
se podra evidenciar el numero de documentos que se aprobaron y cuantos quedaron con error,
para este caso quedaron 132 en estado APROBADOS y 9 con ERRORES.

£ NEAbuelvasNomina NEAbushvashlomina 8% 141 Emoiezdos B3 Version XL 1.0 @ Ve Historial o
Resumen de documentos de némina / Total de documentos generados 9
Arrastra una columna aqui para agrupar por ella Q guscar :
co Tipo Consecutivo | Tipo Docta Empleado Nombre NDC Afio / Mes | Fecha Inicial Fecha Final Devengo Deduccién | Estado Ver detall
Q =1 Q Q Q Q Q Q Q Q o
MER 850 DoctoMomina 857 CASTANEDA ASTRID LORENA 857 202103 | 2021/03/01 3500000 280.000 | Aprobado =
NEA 851 DoctoNomina | @574 MENDEZE MARIA DOLORES 6574 202103 2021/03/01 1077692 92568 | Aprobada =
NEA 252 DoctoNomina | 1110 NIETO JULIAN DAVID 1110 202103 | 2021/03/01 245,660 67.200 | Error =
NEA 853 DoctoNomina | 11105 MENDEZ YEISSON 11105 202103 | 2021/03/01 945660 67.200 | Aprobado =
4 10 m 1 R} ELI

o

o 2
Errores

o

0

Eliminados

° En proceso (PT)
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Para retornar a la pagina principal, solo se debera dar clic en Resumen de Documento de
Nomina

Wer_Agosto

_— e : «—» a—»
e i 0

s e Resumen de documentos de nomina
1“4
© 12 0 2 0 .0 O .0 sl
Gestidn de Némina Eleciénica v1.0 ZZEUS seumsysiem : -

m [ resrudasnioning 382 141 =roiacos B Versién xpL 1.0 @ Vet Hizworial o3
e Agoso : : =™

Resumen documentos de némina

Total de documentos generados @ Total de documentos con novedades Total de documentos en proceso (PT)

Ver Detalle Wer Detalle Wer Detalle

o :I 3|2 0 En?u o Elingdns ° En p(nc(:)‘no.[P'l] wnl]ilau:

VAT e

Shesa odos log derechos reservados © 20182021 2 zEus
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Para visualizar los documentos en estado ERRORES de emision, lo podra ver por la opcion
“Total de documentos con novedades” dando “clic” en el botén “Ver Detalle” de la parte
inferior del cuadro, o accediendo en el tercer recuadro, que se encuentra en la parte de debajo
de los estados.

a1

o ey

Resumen documentos de Némina

Total de documentos con novedades

L% )

T
ot dadocumrto con novedadey

T
M"‘““"‘"‘Mm«olm

Ver Detalle

© 2 0 .0
Errores Eliminados

Resumen documentos de némina

7, ZEus e (8) -

Total de documentos con novedades

183 141 empacos B Versibnran 10 @ Yotisoid %

- R R 8

0 ] 3 2 o l'lv?yrw 0 4 am(n]mm ° n woc?w N “1&

Siesa 1308 los derechos reservados © 20182021 2 zevs
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Para conocer en detalle cual es la inconsistencia o error encontrado en las validaciones, se
puede hacer uso del campo “Ver detalle” en cada linea, que se encuentra al final de cada
registro.

[ i Doct Empl, N NDC A N Fecha s | Fech: l Deven: Ded tad, Il
e B a 8 a o1
MEA 850 DoctoMemina 202103 2021/03/01 202 3500000 |  280.000 Z
MEA 851 DoctoNemina 6574 8574 202103 2021/03/01 10 2 92568 Z
MEA 852 DoctoNemina 1110 110 202103 2021/03/01 4! 67.200  Erron H
NEA 853 DoctoNemina 11105 MENDEZ YEISSON 11105 202103 2021/03/01 45660 67.200 =
4 1 1 ER EL I
Ver detalle
=y
Wer detalle

Donde emergerd la siguiente pantalla, con el detalle del documento, contiene una cabecera
con la informacién de Datos del Documento, Datos del Empleado y Datos del movimiento
y en la parte inferior, 4 secciones que contiene la siguiente informacion:
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Nomina electronica - detalle de documento x
Datos del documento Datos del empleado Datos del movimiento m
o Tipa: NEA Consecutive: 628 E Identificacion: 537 E NDC: 557 Fecha Inicial: 2021/01/01 Fecha Final: 2021/01/31
Tipo Docto: Oro O Estado: Ervor 8, Nombre: ANDRADE ASTRIS LORENA & Devengo: 3500213 ® Deduccién: 326,700
Cune & Ecopiar Error & Deopiar
D t azade por la DIAN Regla: NIE®SZ, R I
porndiente-Regla: NIE@S1, Re 20> S b s

Xml Generado " Tlcopiar ¥ml Firmado & [Dlcopiar

CUNE : Muestra el Cédigo Unico de Nomina Electronica.
ERROR: Muestra el error emitido por la DIAN, una vez es validado por este.

XML Generado: Muestra el XML que se genero con todos los movimientos del contrato
seleccionado.

XML Firmado: Una sea timbrado (validado y aprobado) el XML por la DIAN , acé aparecera
firmado el XML.

Continuando con el ejemplo que se esta mostrando en este documento, al revisar la seccion
de error, para este caso indica que existe rechazo por parte de la DIAN ya que no cumple
con la Regla NIE052.
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[0 copiar

- Regla: NIE@52, Rechazo:

Error

Documento rechazado por la DIAN.
Se debe colocar el Codigo correspondiente-Regla: MIE@5S1,

Rechazo: Se debe colocar el Codigo correspondiente

Si se revisa este ID en la resolucién, este corresponde a que no se esta enviado el cédigo del
municipio, para ello deberd ir a Zeus Nomina y asegurarse que el contrato tenga asignado la

Localizacion.

0 Obse e
Ed B2 B4 - k4 R4 |- -

MominalndividualTrabaj

D
T~ -
LugarTrabajoMunici |Codigo del municipio o ciudad actual donde|
NIEOSZ pioCiudad s encontraba ublcado eltrabajadoro |, |y |5 Trabajador 11 |3e debe colocar ol Codige de fatabls 5.43 | 1p| *0M@LugarTrabajoliuni
aprendiz en el mes cipioCiudad
reportado.

O este otro mensaje, de otro contrato de los 9 que quedaron con error, al revisar la resolucion
la regla NIEO53 nos indica:

Error
Documento rechazado por la DIAN. - Regla: NIE®53, Rechazo:
Debe ir la Direccili®n Fisica del Trabajador

" IDcopiar

0 Obse e
|~ -

p
T~ - Ld K4 B - - -
LugarTrabajoDirecci | Debe correspender a la direccion del lugar /NominalndividualTrabaj
A (A Trabajador 1-1 |Debe ir la Direccién Fisica del Trabajader 1.0|ader/@LugarTrabajoDirec
cion

NIEDS3 on fisico donde vive el empleado.

Eso quiere decir que el contrato no tiene una direccion asignada, en el maestro de empleados,
se debera realizar la respectiva correccion de la informacion en el modulo de Zeus Nomina.

De esta manera se podra reconocer los diferentes tipos de errores que se le puedan presentar
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IMPORTANTE: Tener a la mano la Resolucién para asi poder identificar mas
facil los errores emitidos por la DIAN.

En cada una de las opciones, en la parte del titulo de cada seccién al final cuenta con dos
iconos que permite ampliar la opcién o copiar la informacion, esta Ultima para poderla pegar
en Bloc de Texto y asi revisar mas afondo, si asi lo requiere.

Ve El:npiar

Una vez verificadas y/o resueltas las inconsistencias presentadas en las validaciones, se
procede a seleccionar el/los registros a Transmitir marcando uno o todos, volviendo repetir el
paso de PROCESAR vy posterior a ello EMITIR DOCUMENTOS.

Después, de realizar todas las correcciones el total de las transacciones debera quedar en
estado Aprobadas.

Gestidn de Némina Electrénica v1.0 Z ZEUS zeussystem @ -
NEABUElvashoming 223 141 emplsados Versién XML 1.0 @ Ver Historial c
Resumen documentos de némina
Total de documentos generados Q Total de documentos con novedades Total de documentos en proceso (PT)
1

Ver Detalle Ver Detalle Ver Detalle

© 2 0 .20 ©.0 141
Errores Eliminados En procese (PT) Total de documentos

Siesa todos los derechos reservados © 2018-2021 2, ZEUS

En el disefio de la plataforma se incluy6 en la parte inferior en color azul, un recuadro para
totalizar los documentos ELIMINADOS, cuando éstos sean eliminados mediante nota de
ajuste.
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[ — 'C7 ZEUS re— @ =
S NEAbuelvasNomina MEAbuslvasNomina 283 141 Empleados B Versién XML 1.0 @ Ver Historial a

Resumen documentos de némina

Total de documentos generados 1 Total de documentos con novedades Total de documentos en proceso (PT)

L

Ver Detalle Ver Detalle Ver Detalle

(v) 0 0 0 o 0 ° 0 141
Aprobadas Errores Eliminados En proceso (PT) o 1lm| de documentos

Siesa todos los derechos reservados @ 2018-2021 E ZEUS

Nota: Cuando se tiene Otro PT diferente de Siesa, los archivos XML Estandar de Nomina
Electronica se generan a la carpeta seleccionada en el proceso de instalacion y configuracion.

Este es un ejemplo de los archivos generados:

> » output » ancla

Nombre Fecha de modificacion Tipo Tamano

| NE117-1073173528.txt 021/07/22 10:22 AM Documento de te... 3KB
| NE116-1057787228.txt 2021/07/22 10:22 AM Documento de te. 4KE
1 NE108-1032482245.txt 2021/07/22 10:22 AM Documento de te 3KB

1 NE103-1013614110.txt 2021/07/22 10:22 AM Documento de te 3KB
| NE101-1016108831.txt 2021/07/22 10:22 AM Documento de te 4KB
| NE95-1016016489.txt 2021/07/22 10:22 AM Documento de te 4 KB

Su conformacién es Documento + numero del documento de NE + cédula del empleado.
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Validaciones Periddicas:

El poder de tener todo
bajo control.

Cuando se activa el “Procesar” los documentos soporte de pago de ndmina electronica, se realizan
algunas validaciones, si se encuentran novedades se presenta el siguiente mensaje:

Gestién de N6mina Electrénica v1.0

S NEAbuehasNomina NEAbuelvashoming

Mes: Agosto - Ao

Total de documentos generados (121]

Ver Detalle

Siesa todos los derechos reservados © 2018-2021

Detalle de las validaciones.

Validacién periodica

A\ concentos con movimiento, sin equivalencia DIAN

2 ZEUs —ry

@ Ver Historial ¢

8% 141 erpleados B Versién xmL 1.0

Resumen documentos de némina

Total de documentos con novedades Total de documentos en proceso (PT)

108 VabiEastAs OGRS IREXEI0 3 1 EIATGEsn 00
emoieaca: o comrmor:

Ver Detalle Ver Detalle

0 0 o 0 ° 0 141
Errores Eliminados En proceso (PT) o 1lm| de documentos

&, ZEus

A Empleados sin movimiento en el afio, mes

I conceptos con mas de una equivalencia DIAN
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El usuario puede navegar por cada una de las pestafias para conocer en detalle cual es la
novedad encontrada en el proceso, a fin de resolverla.

También se puede acceder a visualizar las validaciones periddicas, desde la siguiente opcion.
Gestién de Nomina Electrénica v1.0 E ZEUS e @ -

S HEAbuelvashomina NEAbushashoming 282 141 Erieados B Version xmL 1.0 @ Ver Historial t e
[B)- Lista de conceptos DIAN
N - Validacién periodica

Mes: Agosto

- Recores

Resumen documentos de némina

Total de documentos generados Q Total de documentos con novedades Total de documentos en proceso (PT)

Ver Detalle Ver Detalle Ver Detalle

o Apt O as e 0 o Elimgwos ° En proo?so PT) Tuﬂded?wmemm

Errores

2, ZEUS

pruebazeusne siesacloud.com/# ik
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